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1 Inledning legTM WiSE

1 Inledning

Manualen riktar sig till alla personer som ska anvanda programmet.
Manualen behandlar alla de centrala delarna for att kunna hantera och
forsta systemet ratt fran borjan.

1.1 Forutsattningar och forberedelser

Manualen forutsatter att systemet ar installerat och att dar finns en giltig
licensfil.

Vers 3.2
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2 Vad ar RegitWise?

Med RegitWise &r det latt att halla reda pa féretagets alla inventarier i
samband med att de ar inventarie- och/eller stéldskyddsmarkta.

Inventarieprogrammet ger dig total kontroll 6éver féretagets inventarier.
N&r inventarierna marks far de en unik identitet vilket gér att de snabbt
och enkelt kan sparas.

Vid inventering kan du valja att antingen avlasa etiketten manuellt eller
med en skanner, vilket ger dig en enkel och effektiv inventering.

Programmet har ett antal tilldaggsmoduler for bl.a. inventering med
skanner och automatisk inventering av natverket.

2.1 Standard

2.1.1 Enkel administration
e Behodrighet
e Eget parameteruppldagg
e Skapa meddelande

2.1.2 Urval
e Snabbsok

e Avancerade SQL uttryck som kan sparas for varje anvandare i
systemet

2.1.3 Rapporter/Utskrifter
e Skapa dynamiska rapporter och direktutskrift

2.1.4 Enkel navigering

e Exempelvis Flikar, egna genvagar och information om senaste
inventarie

2.1.5 Inventering
2.1.6 Import och export av inventarier

2.1.7 Flytta inventarier

e Enkel funktion for massflyttning av flera inventarier

Vers 3.2
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2.2 Moduler

2.2.1 Bild/dokument

e Koppla flera bilder/filer till en inventarie
e Skriva anteckningar

2.2.2 Utlaning/service
e Lana ut inventarie

e Boka i forvag
e Fa paminnelse samt skriva ut utlaningskvitto

[o] [o] . . .
e Fa paminnelse for service

2.2.3 AD (Active Directory)-import av anvandare

2.2.4 NetLog

e Automatisk kontroll pa hard- och mjukvara

Vers 3.2
Program version: 6.XSidan 8 av 126



3 Innan ni bérjar anvanda RegitWise 1eg WISG

3 Innan ni borjar anvanda RegitWise

3.1 Policy och riktlinjer

Innan ni bérjar anvanda systemet ar det viktigt att ni har diskuterat
igenom hur ni har tankt er att systemet ska anvédndas och vilka mal ni vill
na.

Darfor ar det viktigt att det finns en policy med riktlinjer for
inventariehantering pa foretaget innan ni bérjar arbeta med programmet.

Vanliga fragor att ta upp innan systemet tas i drift &r exempelvis:
Fragor Forslag pa svar beroende pa perspektivet
Vad ska vi ha programmet till?  Planering av arbetet > IT drift

Kunna ta fram listor infér bokslut

Inventera dels I6pande och dels i handelse av
inbrott

Planering av inkdp
Ta fram olika listor

Vad ska registreras? Det ar inkoéps vardet som avgoér vilka saker som
ska registreras i databasen.

Alla IT prylar boér registreras for at kunna
planera och kéra verksamheten.

All konst ska registreras i databasen.

Ska alla saker som registreras  Allting 6éver 5 000 kr ska stéldmarkas, resten
stéldmarkas eller racker ska inventariemarkas.

; o s
inventariemarkning: Ska vi arbeta med streckkoder?

Vilken detaljniva ska For IT prylar racker det med att vi registreras
inventariekortet ha? streckkoden manuellt - alla andra uppgifter
laser vi av med NetLog.

Allting som registreras ska redovisa, placering,
agare och ekonomiska uppgifter.

Vad gor vi med alla saker som  Allting ska registreras i databasen nu.

redan finns i verksamheten: Vi bryr oss inte om de gamla inventarierna, vi

registrerar bara allt nytt som kops in.

Hoppar ni dver att diskutera dessa steg innan ni bérjar anvanda systemet,
kan ni riskera att fa extra arbete ldngre fram for att ratta till komplettera
uppgifter i databasen.

Tank igenom arbetet innan ni bérjar med er inventariehantering, sa
kommer ni att spara massor av tid, samtidigt som ni far ett battre
system!

Vers 3.2
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4 Starta programmet

e Start > Alla program > RegitWise > RegitWise.
Alternativt.

e dubbelklickar du pa en genvag till programmet.

Ar det forsta gangen som du kér programmet pa den aktuella PC:n visas
foljande meddelande.

i The application is being updated, please wait

Skopping services

Formularet stangs nar uppdateringen ar klar.

Vers 3.2
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5 Skapa den forsta anvandaren

5 Skapa den forsta anvandaren
e Start > Alla program > RegitWise > RegitWise.

¢ Inloggningsformularet visas.

& In loggning

RegitWise Inloggning
ange anvandarnamn och lGsenord

ry &ndarnarnn: || |
Lasenord: | |
Logga in pé: |@vningsbnlaget e |
fudrninistration [ 0K ] [ byt ]

e Se till att ratt databas <Ovningsbolaget> &r vald i
Alternativlistan pa formuléret.

e Klicka pad Administration nere till vénster pa formuléret.

e Ange administratér I6senord (standardlésenordet ar "secret”).

Administrator Login

ange adminiskrator [Gsenord:

| ok || s |

e OBS! Anvénder du "secret” far du féljande meddelande - du kan
andra detta senare om du vill.

D arveander Fir narvarande standard-lGsenordek Far administratar,
Det rekommenderas atk &ndra detka 58 Fort som diligh

e Bekrafta med <OK>.

Vers 3.2
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Administrationsformularet visas.

e Valj "Systemanvandare” i tradstrukturen.

B sdministration

=+ Allmént | Systemanvandare 8 |
Konfiguration
Administrator-ldsenord
Databas:
Databaser =
=7 Databas-beroende |Ovningsbolaget hd
Meddelande St .
o B Tillgangliga anvéndare:
Anwandargrupper Lagg k...
Moduler
Redigera,..
&) Den Fullstindiga administrations-dislogen & endast tillgangliq inifrdn programmet ’ OK ] ’ Avbryt

e Se till att ratt databas <Ovningsbolaget> &r vald i
alternativlistan listan p& formularet.

e Klicka pa <Lé&gg till...>.

Vers 3.2
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5 Skapa den forsta anvandaren

e Skriv in ett anvandarnamn i textboxen <Fullstandigt namn>.

e Bockar du i <Tilldt Autologin> maste anvandarens namn vara
satt till dennes Windows-anvandare (t ex "dan-Advent\dan”).

Valjer du Autologin slipper du dialog rutan nér du loggar in pa just den
PC:n nar du starta RegitWise.

= Redigera Anvdandare E]

Fullst&ndigt namn:

&)

| Han-Adventidan

1 Tilld AutaLogin

kormmandan | Medlem i grupp |

Til&tna kammandon:

Bevilja en anwandare kommandon kan endask géras nar
administrations-konsolen visas inifrdn programmet,

aNya anvandare f&r ldsenordet 'Bbed123' (0] 4 l [ Avbryt

e Klicka <OK>.
OBS! Att alla nya anvéndare far l6senorder "Abcd123”.
Nu ar systemet klart att anvandas.

Vers 3.2
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6 Inloggning i Programmet

e Starta programmet (Om det inte redan &r igang).
Start > Alla program > RegitWise > RegitWise.

e Skriv in Anvandarnamnet.

e Skriv in Lésenord > Abcd123.
Se till att ratt databas ar markerad.

e Klicka <OK>.

& In logening @

RegitWise Inloggning
#nge anvandarnamn och [Gsenord

Arrvandarnann: |dan-.ﬁ.dvent'l,dan |

Lésenord: SRR |

Logga in pé: |@vningsbnlaget v |

adrniniskration [ ik ] [ avhret ]
Vers 3.2
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7 Oversiktssida

Nar du har loggat in i programmet visas detta formular.

RegitWise - Oversikt

Arkiv  Redigera  Misa  VWerkbwg  Fonster  Hjdlp

[ ~ bl spara och stang pors XK aPa QO @
Oversikt |

Systemoversikt

‘ Reqistrera ny inventarie
p Sk efter inventarier
@ Starka ny invenkering
p Sk efter invenkeringar .

: Inventarier
o Metlog Cwversikk -
f&y Miukwarurapport

Mi har Fér narvarande O inventarier registrerade | systemet,
klicka har For att registrera en ny

_m Datorer

e Mi har Fér narvarande O datorer registrerade
[licka har For att se Metlog dversikts-sida

Beroende pa licensfilen och vad du har fatt fér behérighet av
administratéren kan rutan “Favoriter” med genvdagar uppe i hdgra hérnet
se olika ut.

Vers 3.2
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8 Anvandarinstaliningar
e Verktyg > Installningar.

Alla anvandare till systemet kan sjalv ange sina installningar. Detta goér
att beroende pa vilken behdrighet en anvéndare har fatt tilldelad av
administratéren, i kombination med egna installningar, kan programmet
anpassas till alla anvandares personliga krav.

Anvindar-instdllningar

= 12 Allmank | Kolumner (Inventarie) |
=S8 | olurnner (Inventarie) :
Kolumner (Datar) Tillgangliga kalumner: Yalda kolurnner:

Favoriter Ackurmulerad awvksrivningstid A Streckkod E]
Sprk Ackumulerade avskrivningar Kateqori
Alternativt 1D Tillverkare
Anskaffningsvarde Status E]
Anvandares e-post Bvagnad
Anvandares telefonnummer Rum
Avdelning Anvandare
Auskrivningsperiod Anskaffningsdaturm
Inkernt I
kostnadsstalle
Lewerankdr
TModell
Reqgion
Resterande avskrivningstid
Restyvarde
Senast inventerad
Serienumner
Underavdelning
Varugrupp B

Verfikations-nummer v [ Aterstalltiloriginal |

Lasenord

M W
M W

[ ox ][ awre |
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8.1 Andra Kolumner (Inventarier)
Varje anvédndare bestdmmer sjalv vilka falt som ska visas pa en rapport.

e Markera Kolumner (Inventarier) i Listtradet till vanster.

Anvandar-installningar

= = Allmént | Kolumner (Inventarie) |
=S8 | clurnnier (Inventariz)
Kolumner (Datar Tillgangliga kolurmner: Yalda kolumner:

Favwatiter Ackumulerad avksrivningstid A Streckkod E]
Sprék Ackurnulerade avskrivningar Kategori

Alternativt 1D Tillverkare

Anskaffningsywarde Skatus E]
Anvandares e-post Byggnad
Arvandares kelefonnummer Fum
Avdelning Anvandare
Avskrivningsperiod Anskaffningsdatum
Inkernt 10
Kostnadsstalle
Leverankar
Todell
Reqgion
Resterande avskrivningstid
Restyvarde
Senast imventerad
Serienummer
Underavdelning
Warugrupp B
Werifikations-nummer [ Aterstall kil original ]

WEninn —

Lisenord

o W
M W

[ oK ] [ fvbryt ]

e Markera i listan "Tillgangliga kolumner” den kolumn som du vill

ska visas. Genom att dubbelklicka, alternativt klicka pa
placeras kolumnen i listan "Valda kolumner”.

Vers 3.2
Program version: 6.XSidan 17 av 126
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e Onskar du ta bort en upplagd kolumn gér du omvént.

e Vill du byta ordningsféljd pa “Valda kolumner” anvander du
knapparna till héger om listan.

[~ (]

Tillgangliga kolumner: Walda kolurmner:

Ackumulerad avksrivhingstid A Streckkod E]

Ackumulerade avskrivningar kaktegori

Alternativt ID Tillverkare

Anskaffningswarde Skaktus E]

Anvandares e-post Brwggnad

Anvandares telefonnummer Fum

Avvdelning Anvandare

Awskrivningsperiod Anskaffningsdaturm

Inkernt 10

kostnadsstale

Leverantor

Flodell

Region

Resterande avskrivningstid

Restvarde

Senast inventerad

Serienurmer

nderavdelning

Varugrupp

':.:E:!!:lknatlnns-nummer w [ Akerstall bl ariginal ]
8.1.1 Aterstall kolumner

Du kan klicka p& <Aterstall till original> om du vill att de kolumner som
visades fran bérjan ska anvandas.
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8.2 Andra Kolumner (Dator)

Varje anvédndare bestdmmer sjalv vilka falt som ska visas pa en rapport
for datorer.

e Markera Kolumner (Dator) i Listtradet till vanster.

Anvandar-installningar

= = Allmént | Kolumner {Dator) |
Kolumner {Inventarie)

S | olurnner (Dakar) Tillgangliga kolurmner: Yalda kalumner:
Fawariter Datornamn E]
Sprék Tiltverkare
2 Maodell
Lsghond Senaste anvandare E]

Tatalt diskutrymme (iGH)
Ledigt diskutrymme (Gh)
Totalt internminne (Mb)
Processornamn
Processorhaskighet
Operativsystem-namn
Operativsystem-version
Operativsystem-licens
Senaste [P-adress
Firsta inlasning
Senaste inldsning
Antal inl&sningar
BLOS serienurmer
Daman

[ Aterstall kil original ]

[ oK ] [ fvbryt ]

e Markera i listan "Tillgangliga kolumner” den kolumn som du vill

ska visas. Genom att dubbelklicka alternativt klicka pa
Placeras kolumnen i listan “Valda kolumner”.
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8 Anvandarinstallningar {eg“ WiSG

e Onskar du ta bort en upplagd kolumn gér du omvént.

e Vill du byta ordningsféljd pa “Valda kolumner” anvander du
knapparna till héger om listan.

[~ (]

Tillgangliga kolumner: Walda kolurmner:
Ankal inldsningar Dratarnarnmn E]
Firska inl&sning Tillverkare
Ledigt diskutrymme (GR) Madell
Processarhastighet Processornann E]
Senaste anvandare Operativsystern-namn

Senaske inldsning Operativsystem-version
Tokalk diskutrymme (GhR) Operativsystem-licens
Tokalk inkernminne (Mb) Senaste IP-adress
BIOS serienummer
Crorndn

[ Akerstall bl ariginal ]

8.2.1 Aterstall kolumner

Du kan klicka p& <Aterstall till original> om du vill att de kolumner som
visades fran bérjan ska anvandas.
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8 Anvandarinstallningar {eg“‘ WiSE

8.3 Andra favoriter

P& Oversiktsformuléret langst upp till vdnster kan varje anvandare sjalv
ldgga upp sina genvégar i favoriter for att snabbt kunna na olika
funktioner i programmet. Dessa genvagar lagger du upp under
Installningar.

e Verktyg > Installningar.

e Markera Favoriter i Listtradet till vanster.

Anvandar-installningar

= I Allmant | Favoriter |
Kolumner (Inventarie)
Kolumner (Datar) Tillgangliga Favoriter: Walda Favoriter:
0 F3variter % Ackive Directory datorjamfe a Reqgistrera ny inventarie E]
Sprik B8 Active Directory dversikt = - Sik efter inventarier
Lisenord [T administration @ Skarka ny inwentering E]
fiky, anvandarskapad informatio - Sk efter inventeringar
| applikationsanvandning f"‘a MetLog Swversikk
[T Awsluta = }j Mjukwarurapport

‘g Avsluta inventering

Exportera lista
B Fiarrassistera dator

| Fiarrskyr dator

=t Flybba inventarier

"L Flybta inventarier frén scan
[T Féreg8ende fanster
Firegdende objekt i listan

[T] Hantera applikationsanvan:
™1 Hartera dald i keeara v
|

[ oK ] [ fvbryt ]

e Markera i listan "Tillgangliga favoriter” den funktion som du vill
lagga upp som genvag. Genom att dubbelklicka alternativt klicka

pa Placeras genvagen i listan “Valda favoriter”.
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e Onskar du ta bort en upplagd genvég gér du tvartom.

e Vill du &ndra ordningsféljd pa "Valda favoriter” anvénder du
knapparna till héger om listan.

[~ (]

Tillgangliga favariter: Walda favoriter;
"% Active Directory datorjamfe A a Reqistrera ny inventarie [E
Active Directory Sversikk 4~ Sk efter inventarier
|:| Adrministrakion @ Skarta my inventering

fil Anvandarskapad informatio 4~ Sk efter inventeringar
i_j. &pplikationsanyvandning [ MetLog Cwversike
[ Awsluta ;j. Mjubaarurapport
£k Avsluta inventering
@I Exportera liska
@b Fi&rrassistera dakar
w5 Figrrstyr dakor
=t Flytba invenkarier
=t Flytta inventarier Fr8n scan
[T Fareg&ende fanster
Fareg&ende obijekt i liskan
[T] Hantera applikationsanwane

1 Hantera drld mikeara I
£ >
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8.4 Andra Sprak

Varje anvédndare kan sjélv vélja det sprak som denne vill arbeta med.

e Verktyg > Installningar.
e Markera Sprak i Listtradet till vanster.

Anvandar-installningar

= = Allmant | Sprik |
Kolumner (Inventarie)
Kolumner (Dataor)

Favariter
& Sprik Sprakeeal:
Lisenord | i aukornatiske)

Y&l det sprék som ska anvandas i Regitwise dialoger och meddelande. Om
‘Automatiske' & valt, kormer Reqitwise Farsika amvanda det sprdk som &r
angivet i Windows regionala instaliningar

[ oK ] [ fvbryt ]

(Automatiskt) ar valt som default och betyder att programmet férsdker
anvénda det sprak som &r angivet i Windows regionala installningar.

e Valj sprak <Sprakval>.
e Klicka <OK>.

Valt sprak kommer att gélla vid nésta inloggning i RegitWise.
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8.5 Andra l6senord

Alla nya anvéndare far Abcd123 som I6senord. Detta I6senord bér &ndras
nar du anvander programmet forsta gangen.

e Markera Losenord i Listtradet till vanster.

Anvandar-installningar

= I Allmant | Lisenord |
Kolumner (Inventarie)
Kolumner (Dator) (] éndra liisenard
Favariter
Sprik. Ange gammalk lisenord:

| |
Ange nyvtt [Gsenord:
| |

Konfirmera nyvtt lGsenord:

QK ] [ Bwhryt

e Bocka i <Andra Lésenord>.
Andra lasenord
Ange gammalt I6senord.

e Skriv in det I6senord som du anvénde nér du loggade in. Ar det
forsta gangen du andrar I6senord sa &r det Abcd123.

Ange nytt I6senord.
e Skriv in det nya l6senordet.
Konfirmera nytt l6senord:
e Skriv in det nya Idsenordet en gang till.

e Klicka OK for att spara. (Klickar du Avbryt, stéangs formuldret
utan att spara installningarna.)
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9 Inventariekortet

9.1 Oppna inventariekortet

Du kan 6ppna inventariekortet nastan 6verallt i programmet men vi visar
utifran Oversiktssidan.

Visa > Oversiktssida.

1) Under genvagar (under forutsattning att genvagen ar upplagd, se
avsnitt 8.3 Andra genvagar).

2) Klicka p& Klicka har under informationen &éver inventarier.
3) Klicka pa "Ny” pa verktygsfiltet.

4) Eller Arkiv > Ny > Inventarie.

[R| RegitWise

Arkiv - Redigera Visa  Nerktyg Fanster  Hjalp
= - =

p—

a Registrera ny inventarie B
T Systemoversikt
1.
_‘ Inventarier

o Mi har far ndarvarande 200 inventarier registrerade i systemet.
klicka hir far att registrera en ny

3
_ Inventeringar

¥ Nihar fér ndrvarande 0 pAgdende inventeringar

_@ Datorer

Senaste objekt Wi harfdr ndrvarande 0 datorerregistrerade

klicka har fdratt se PC Control Gversikts-sida
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9.2 Oversikt

Inventariekortet ar en central del i programmet dar alla uppgifter om en
unik inventarie visas.

Férutom alla uppgifter om en inventarie kan man registrera, uppdatera,
sdka och koppla olika sorters information till en inventarie. Det ar aven
har som man pa ett enkelt satt kan lagga upp nya parametrar i listor.

a Inventarie

a Inventarie

{Ingen anvandare angiven)

A Allmant _
Streckkod: Status:
| ) |0
Alkernativt 10 Senast inventerad:
| [E (2]
Detaljer

B C D E

Detaljer |F‘Iacering Ekonomi || Anl&ggning

Varugrupp: Kategoriegenskaper:
| 8 (-]
kateqgari:

(]
Tillverkare:

W | E] {Ingen kategori vald)

Maodell:

(]
Serienummer
| (=)

Inventariekortet ar uppdelat i 5 olika delar.
A. Allmant

Detaljer

Placering

Ekonomi

mo o w

Anlaggning
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9.3 Allmant
Faltnamn Forklaring Kontroll Tvingande
Streckkod Inventariens unika Textbox for fritext Ja
streckkod,
Unik identifiering
Nyregistrering
Inventering.
Alternativt ID Kan anvandas till vad Textbox for fritext Nej
som helst.
Matchning av PC nar
NetLog anvands.
Status Beskriver i vilken status | Alternativ box dar du | Ja
inventarien ar i. valjer ett alternativ
N genom att klicka pd
T ex att den ar i drift. nedat pil | boxen
Senast inventerad Datum nér inventarien |Faltet &r |13st for Automatiskt
senast inventerades. manuell registrering.
Allmant
Streckkod: Skakus:
SE123456 E] I drift v E]
Alternativk I0: Senast inventerad:

If 2 E] E]

e Skriv in ett varde for Streckkod.
e Skriv in ett varde for Alternativ ID:

e Valj en Status for objektet genom att klicka pilen i
alternativlistan.

Skakus:

e Senast inventerad kan du inte fylla i. Denna uppgift registreras
automatiskt fran skannern nar den inventeras, eller vid manuell
inventarie registrering.

Vers 3.2
Program version: 6.XSidan 27 av 126



9 Inventariekortet {egTM Wise

9.4 Detaljer
e Klicka pa fliken Detaljer.

Yarugrupp: kategoriegenskaper:

Bildzkarm " E]

kateqgori:
¥
Tillverkare:
W E] Ingen kakegori vald}
odell:
SEerienurmmetr
Falthamn Forklaring Typ av kontroll Tvingande
Varugrupp Har valjer du Alternativ box Ja
vilken varugrupp
inventarien tillhor.
Beroende pa vad
du valjer kommer
det att visas olika
forslag i
kategorifaltet.
Kategori Beroende pa vilken | Alternativ box Ja
varugrupp som ar
vald visas olika
forslag. Vidare sd
visas det olika
Kategoriegenskaper
Tillverkare Har valjer du Alternativ box Nej
inventariens
tillverkare.
Modell Aktuell Modell. Alternativ box Nej
Serienummer Inventariens unika Text falt Nej
tillverkningsnummer
Kategoriegenskaper | Se separat avdelning Nej
Vers 3.2
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e Valj ett varde foér Varugrupp.

Beroende pa vardet som véljs i varugrupp har man olika alternativ under
kategori.

e Valj ett varde for Kategori .
e Skriv in ett varde for Tillverkare.
e Skriv in ett varde for modell.

e Skriv in ett varde for serienummer.

Kategori egenskaper ar olika beroende pd hur man har satt upp systemet.
De olika typerna ar:

Fritext Alfanumeriska tecken (Abcd osv.)
Numeriskt Numeriska (0123456789)
Lista Alternativlista med fasta varde att valja mellan

Dubbelklicka pa en rad i listan eller klicka pa
Redigeravardelista 5 att skapa en vardelista.

Datum Datumformat fran en datumkontroll

Man kan max ha 15 egenskaps falt for en kategori.
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9.5 Placering

e Klicka pa fliken Placering.

Detalier | Placeting | Ekonomi | Anl&ggning
Reqion: Avydelning:
v v|[»]
Byognad: Underavdelning:
Y &ning: anvandare:
Furmn; Anvandares telefonnummet:
Anvandares e-post:
8 valj anvandarinformation
Fdltnhamn Forklaring Typ av kontroll Tvingande
Region Visar inventariens aktuella Alternativ box dar Nej
placering du valjer ett
Byognad De 4 alternativ boxarna ar alternativ genom
Vaning ) . c att klicka pa nedat
hierarkiskt uppbyggda dar s
L . pil i boxen
Rum listvardet ovan avgoér vad som
visas i underliggande box.
Avdelning Visar vilken avdelning Alternativ box dar Nej
Und delni inventarien tillhor. du valjer ett
naeravdeining De 2 alt tiv b N alternativ genom
€ 2 alternativ boxarna ar att klicka pa nedat
hierarkiskt uppbyggda dar pil i boxen
listvardet i Avdelning avgor )
vad som visas i
Underavdelning.
Anvandares Innehdller en anvéndares Textbox Nej
telefonnummer: telefonnummer.
Skrivs in manuellt eller
hamtas fran en lista. Se
beskrivning nedan.
Anvandares E-post Innehaller en anvandares e- Textbox Nej
post adress.
Skrivs in manuellt eller
hamtas fran en lista. Se
beskrivning nedan.

e Valj ett varde for Region genom att klicka pilen i respektive
alternativlista.
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e Valj ett varde for Byggnad genom att klicka pilen i respektive
alternativlista.

e Valj ett varde for Vaning genom att klicka pilen i respektive
alternativlista.

e Valj ett varde for Rum genom att klicka pilen i respektive
alternativlista.

Reqion: Bvdelning:

Mossen A E] W E]
Byaanad: IUnderavdelning:

01 Skolhus, hus &, Hogskadiom W E] E]
Y &ning: Anvandare:

Enkréplan w [E [E
Furm: Arvandares telefonnummer:

Farrad w [E [E

Anvandares e-post;

I

8 vali anvandarinformation

e Valj ett varde for Avdelning genom att klicka pilen i respektive
alternativlista.

e Valj ett varde for Underavdelning genom att klicka pilen i
respektive alternativlista.

e Ange ett varde for anvandare eller klicka E] och sedan <Valj
anvandarinformation> eller genom att klicka & ¥ali anvandarinformation,
och valj anvandare i listan. Lagg till anvandare se avsnitt 9.1..
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9.6 Ekonomi

Klicka pa fliken ekonomi.

Detaljer | Placering

Anskaffningsdatun;

den 4 Februari 2009

Anskaffningsyarde:

Yerifikationsnummer

Kostnadsstalle:

Avskrivningsperiod:

w E] 1]

Ackurnulerad avskrivningstid:

Ackurulerade avskrivningar:

Resterande avskrivningskid:

(]

EINEINEINE]

Lewerantdr: Restvarde:
¥ (-] ()
Falthamn Forklaring Typ av kontroll Tvingande
Anskaffningsdatum Visar den datum man | Datumkontroll, dar Nej
kopte in inventarien. | man valjer datum
frdn en kalender.
Anskaffningsvarde Visar det pris som Textbox for Nej
inventarien har kdpts | numeriska varden.
in for.
Verifikationsnummer | Samma uppgifter Textbox for fritext. Nej
som finns i
bokféringen fér att
kunna goéra en
o .
aterkoppling.
Kostnadsstalle Vilket kostnadsstdlle | Textbox for fritext. Nej
som anvander
inventarien
Leverantér Anger vilken Alternativ box dar du | Nej
leverantér som har valjer ett alternativ
salt inventarien. genom att klicka pd
nedat pil i boxen.
Avskrivningsperiod Anger Textbox for Nej
Avskrivningsperioden | numeriska varden.
for inventarien.
Ackumulerad Dessa uppgifter Informationsfalt. Nej

avskrivningstid,
Ackumulerade
avskrivningar,
Resterande
avskrivningstid samt
Restvarde

berdknas.
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e Anskaffningsdatum > Valj ett varde for datum fran datum
kontrollen genom att klicka pa nedat pil. Alternativt skriv in réatt
datum direkt.

anskaffringsdatum:
den 4 februari 2009 w E]

e Anskaffningsvarde > Skriv in ett numeriskt varde i textboxen.
e Verifikationsnummer.

e Kostnadsstalle.

e Leverantor.

9.6.1 Arbeta med avskrivningsfunktionen

For att fa en snabb férstaelse i hur avskrivningsfunktionen fungerar sa
kan du testa sa hér:

1) Se till att du har inskrivna defaultvarde enligt avsnitt 25 och 25.10.
2) Sok reda pa en inventarie och markera ekonomi fliken.

3) Testa genom att skriva in ett Anskaffningsdatum och forflytta dig
med <Tab> tangenten till Anskaffningsvarde. Skriv in ett varde och
klicka pa <Tab>. Nu fylls vdrdena &r avskrivningen i automatiskt.

anskaffrningsdatum: Avskrivningsperiod:
den S november 2003 w E] 120 E]
anskaffningsyarde: Ackumulerad avskrivningstid:
60000 E] 3 E]
Yerifikationsnummer: Ackumulerade avskrivningar;
[E] 1500 E]
Kostnadsstalle: Resterande avskrivningstid:
) o
Leverantdr: Restvarde:
v E] 58500 E]
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9.7 Anlaggning (Tilldggsmodul)

Klicka pa fliken Anldggning

Dietalier || Placering | Ekonaori |;
h Kopplad anlaggning:
(Ingen)

anlaggningsreferens;

Tank pd att om referensen ovan andras, kommer anldggringen med
samma referens aukomatiskt bli kopplad il denna inventarie

e Ange en anlaggningsreferens.

Tank pa att om referensen dndras, kommer anldggningen med samma
referens automatiskt bli kopplad till denna inventarie.

3k 3k 3k 5k >k 5k >k 5k >k 5k 5k >k 5k >k 5k >k 5k >k 5k >k 5k 5k 5k 5k >k 5k >k 5k >k 5k >k >k 5k >k >k K 5k >k 5k >k >k >k >k >k >k >k >k

3k 3k 3k 5K 3k 5k 3k >k 3K 3k >k 3k 5K 3k 5k >k 5k 3k 5k >k 5Kk 5K 3k 5k 3k 5k >k 5k K 5k K >k >k >k >k >k 5k %k >k %k >k kK >k kK >k >k %k

OBS! Maste ha info fran Joakim - Anldggnings/Agresso modulen

3k 3k 3k 5k >k 5k >k 5k >k 5k >k 3k 5k >k 5k >k 5k >k 5k >k >k 5k 5k 5k >k 5k >k 5k >k 5k >k >k 5k >k >k Kk 5k >k 5k >k 5k >k >k >k >k >k >k

3k 3k 3k 5K 3k 3k >k >k 3K 3k 5k 3k 5K 3k 5k >k 5k 3k 5k >k >k 5K 3k 5K 3k 5K >k 5k K 5k K >k 5k >k >k >k 5k %k >k %k >k kK >k kK >k >k %k
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10 Parametrar - Listvarden

Foér att varje installation ska kunna anpassas med relevanta alternativ for
just deras verksamhet levereras programmet utan inlagda varden. De har
installningarna gors pa inventariekortet.

e Oppna inventariekortet

Med listvarden menar vi har alla varden som &r sparade i en lista. Detta ar

for att underlatta foér anvandaren nar han/hon ska anvanda samma varde
[o]

flera ganger.

Alla listvarde i systemet sparas i listboxar.

v|[)
Alla upplagda vérden visas i boxen och genom att kicka pa pilen kan du
valja ett varde som redan ar upplagt.

10.1 Alla listvarden

Listvarde - parametrar som man sjalv satter upp ar:

10.1.1 Allmant
e Status

10.1.2 Detaljer

e Varugrupper
e Kategorier

e Tillverkare

e Modell

e Kategoriegenskaper

10.1.3 Placering

e Region

e Byggnad
e Vaning

e Rum

e Avdelning

¢ Underavdelning

10.1.4 Ekonomi

e |Leverantor
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10 Parametrar - Listvarden

10.2 Redigera lista
Alla listboxar fungerar pa8 samma sétt.

Stakus:

| 4[]

e Klicka pa (],

Redigera lista...
S8k efter liknande...

e Valj Redigera lista...

B Redigera Lista - Status @

okl Lagg till warde

Listvarde
I drift

P3 service
It &nad

¥ Dubbelkicka pa en rad ovan fér att redigera den []" ] [ Svbryt
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10.2.1 Lagga till ett varde
e Kilicka pg ol Lagg till warde
e Skriv in det nya vardet i boxen (Nytt varde).
e Klicka <Enter>.

B Redigera Lista - Status @

okl Lagg till warde

Liskwarde

I drift
PE service
IJt&nad

¥ Dubbelkicka pa en rad ovan fér att redigera den [ []" ] [ Svbryt ]

e Upprepa ovanstaende for att lagga till fler status varden.
e Klicka <OK> for att spara de nya varden.

e Klicka <Avbryt> om du inte vill lagga till vardena.

10.2.2  Andra namn p3 ett varde
Dubbelklicka pa det vérde du vill &ndra och skriv in det nya vérdet.

e Ta bort varde.
e Markera vardet som du vill ta bort i listan.
e Klicka pd <Ta bort varde>.
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10.2.3  Ange som standard

Det ar fritt att valja det varde som ska visas dom default.
e Markera vardet som du vill ska visas som default.
e Klicka p& <Ange som standard>.

B Redigera Lista - Status @

Liskwarde

PE service
IJt&nad

¥ Dubbelkicka pa en rad ovan fér att redigera den [ []" ] [ Svbryt ]

Vardet som ska visas som default markeras i listan med en pil.

B Redigera Lista - Status

o Lagg till wérde

Listvarde
[» Idrift

P3 service

It &nad

Vill du ta bort defaultmarkeringen klickar du pa Rensa standard uppe pa
verktygsraden.
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10.3 Varugrupper, kategori - egenskaper
Strukturen for varugrupp ar hierarkiskt uppbyggd pa féljande satt:

P Varugrupp
4 Kategori

Kategori-egenskaper

Detta innebar att man skulle kunna tanka sig en varugrupp som heter
Datorer och kringutrustning och under den ligger Bildskarmar bl. a.

Bildskarmar kan man i sin tur ténka sig att man vill hdlla reda pa storlek,
upplésning och typ av skarm. Dessa varden skapar man sjalv genom att
lagga upp egenskaper.

For att lagga upp egenskaper gér man sa har:
e Klicka i rutan Kategoriegenskaper.

Yarugrupp: Kategoriegenskaper:

Datorukrustning/dataspel w E]

k.ategari:

Bildskarm w E]

Tillverkare: Inga egenskaper har definierats Fér kategori

3 E] "Bildskarm'

klicka har Fér akk definiera dem nu

Modell;
Serienurnmer:
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Formularet for redigering av lista visar sig. Har kan du forutom att skapa
nya egenskaper aven valja vilken typ egenskaperna ska ha.

Redigera - Bildskdrm @

el Lagg kill 4] Ta bart i Byka bvp + [=| Redigera vardelista
Egenskapsnarnn Egenskapstyp
Skorlek, Mumeriskt
pplésning Murmeriskk
¥ Dubbelicka p& en rad i listan ovan Fir att redigera [ ok ] [ fivbryt ]

e Klicka pd "Byta typ” & Bytatyp - for att definiera vilken typ
egenskapen ska ha.

Du kan valja mellan:

Fritext Alfanumeriska tecken (Abcd osv.)

Numeriskt Numeriska (0123456789)

Lista Alternativlista med fasta varde att valja mellan
Dubbelklicka pa en rad i listan eller klicka pa
(= redigera vardelista for att skapa en vardelista.

Datum Datumformat fran en datumkontroll

Man kan max ha 15 egenskaps falt for en kategori.

10.4 Avdelningar och underavdelningar

Strukturen for avdelning ar hierarkiskt uppbyggd pa féljande satt:

4 | Avdning
4 | Underavdelnig
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Avdelning:

¥ [»)
(]

Exempelvis kan man tanka sig att man skapar en avdelning som heter
Parkférvaltningen och under den skulle man kunna skapa renhalining och
ekonomi t ex.

Underavdelning:
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10.5 Placering

Strukturen for placering &r hierarkiskt uppbyggd pa féljande séatt:

4 . Region
4 || Byggnad
4 . Vaning
. Rum

Reqion:

Byiggnad:

Y &ninig:

Furn:

) & G

2]

Exempelvis kan man tanka sig ett féretag med kontor i 3 olika stader,
Malmo, Goéteborg och Stockholm. Dessa stader lagger man i 3 olika
regioner. Under varje region ldgger man respektive byggnad, vaning och

rum.
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11 Importera inventarier

Programmet har en mycket anvandbar och effektiv importfunktion.
Importfunktionen ar effektiv for att férse databasen med inventarier bl. a
vid konvertering frén ett annat system.

Vid importen kan man aven importera alla parametrar.
I vart exempel hér sd visar vi en import med en tom databas.

Verktyg > Inventarier > Importera inventarier.

Guide fir import av inventarier,

Guide fdr import
Walkommen il guiden Fér impart av inventarier E

Denna quide kommer att higlpa dig imporkera inventarier Frén en extern fil, Tryck
pa Masta Far att Forksatka,

Masta = l [ Avbryt

e Klicka <Nasta>.
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11.1 Import - Produktkategori

Bilden nedan visas.

Guide fdr, import av inventarier,

Produkt-kategori
Yalj den kategori som ska importeras E

anvand kategori fran kalldata

| «Tibaka | [ masta= | [ st |

Om du bockar i “Anvand kategori fran kélldata” innebar det att kategori
automatiskt kommer att laggas till i databasen om den inte finns tidigare.

e Klicka <Nasta>.
Om du inte hade klickat i féreg8ende kryssbox, och den hade varit tom, s§
hade du fatt nedanst8ende felmeddelande.
RegitWise &|

\:!J) Wanligen walj en kategori

Klicka <OK>.

Vers 3.2
Program version: 6.XSidan 44 av 126



11 Importera inventarier {eg"' Wise

11.2 Import - Status

Nasta steg i guiden ar en uppmaning om att vaja den status som ska
anvandas for de nya inventarierna.

Guide fir import ay inventarier,

Inventarie-status
YW&lj den sktatus som ska anvandas Far de nya inventarierna E

&nvand status Frén kalldata

| =Tibska | | masta= | [ aebet |

Om du bockar i “Anvand status fran kalldata” innebéar det att status
automatiskt kommer att laggas till i databasen om den inte finns tidigare.

e Klicka <Nasta>.
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11.3 Import - Kallfil

Nasta steg ar att ange kallfilen som man vill anvanda fér importen.

e Klicka pa E for att bladdra fram till filen som du vill
importera.

e Se till att ratt sokvag databasen som du vill importera star
inskriven i textboxen “Fil som ska importeras”.

Guide fir import av inventarier,

Kallfil
YWalj den fil som ska anwandas som kARl Far impart E

Fil som ska importeras:

i :\ReqgitwiseServeriSvningsdatabas. xls | I l

<Tibaka | | mastax= | [ oAb

e Klicka <Nasta>.
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11.4 Import - Koppla - Falt

I listan "Kall-falt” visas de falt som finns i excelfilen men inte har hittat
nagot direkt falt i databasen. I listan “"Destinations-falt” visas alla falt som
finns i databasen samt de matchningar som ar hittade i excelfilen.

Ar namnen lika i Kall-falt och Destinations-falt hamnar faltet automatisk i
listan Destinations-falt.

Guide fdr, import av inventarier,

Koppla Falt
Drag/slapp FEl Frén listan med kall-F2l Il dess mobsvarande destinations-Fal *q

kAll-FAlk: Destinations-Falt ;

Eget IO Serienunmmer .
Fabrilat = Skafur
Tillverkningsnr Status
=) Sfreckkod
Strackiiod
Tillverkare
IUnderavdelning
=) Vartgruyno

WFarigruno
Yerifikations-nurmmer

= Vning
lfning

| «Tibaka | [ masta= | [ st |

Ar dar nagot falt som inte har matchats direkt sa far man manuellt koppla
samman falten.

e Markera faltet som ska kopplas i listan “Kall-falt”.

e HAll vanster musknapp intryckt och dra den till faltet som du vill
koppla i Listan "Destinations-falt”. Slapp musknappen.

Nedan ser du ett exempel dar Fabrikat har kopplats samman med
Tillverkare.

= Fifrarkara
Fabrikar

Om dar finns falt kvar i listan "Kall-falt” s& kommer inte dessa att bli
kopplade vid importen.

e Klicka <Nasta>.
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11.5 Import — Nvya listvarde

I formuldret nedan visas alla varden som finns i excelfilen men inte i
databasen. Alla dessa varden kommer att laggas till i databasen om du
valjer att fortsatta.

RegitWise X

&

Féljande listvarden finns gj sedan innan, O du valjer att Forksatka, kammer dessa warden att skapas autornakiskt,

{Avdelning) 10 Svanen
{Awdelning) 100 Plantaget
{Awvdelning) 50 Maossen
tavdelining) 60 Askan

{Awdelning) 20 Skolan
{Awdelning) 30 Parken
(Awdelning) 40 Eket

(Bwggnad) 01 Farskola
(Bwggnad) 01 Skolhus, Hus &-D
(Bwggnad) 03 Skalhus E
(Bwggnad) 01 Skalhus, hus A, Higstadium
(Bwggnad) 03 Skolhus, Matsal
(Bwggnad) 01 Skalhus

(Evggnad) 04 Skaolhus, Fritidshem
(Bvggnad) 40 Media

(Byoggnad) 11 Eken

(Byggnad) 03 Skolhus, hus 3, Hagstadiom
(Bvyggnad) 05 Fristrskola
{Byggnad) 011 Handel

{Kategori) Bildskarm

{{ 167 varden kotalk )

Tryck pd Ja Far atk fortsatta, eller Mej For att tergd Gl guiden

Klicka <Ja>.
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11.6 Import - Summering
Nu visas de installningar som du har gjort fér importen.

Guide fdr, import av inventarier,

Summering
Granska dina installningar E

Detka &r de installningar du gjort, Tryck pd Maska far att borja importera,

Falt-kopplingar:
Anskaffningsdatum == Anskaffningsdatum
anskaffningsvarde == Anskaffningsvarde
Anvandare == Anvandare
fvdelning == Avdelning
Bwggnad == Evggnad
kategori == kategari
Levverantdr = Leverantdr
Region == Region
Rurn = Rum
Serienummer =2 Tillverkningsnr
Skakus == Skatus
Streckkod == Streckkod

%3

| &

<Tibaka | [ masta= | [ avbent

e Klicka <Nasta>.

Importen bérjar...
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11.7 Import - Fardig

Guide fir import av inventarier,

Fardig
Guiden har avshikats E

Guiden har avslutat importen av dina inventarier. 349 inventarier importerades korrekt,
Markera rukan nedan for att skapa en lista dver dessa,

[¥]5kapa en lista med de reva inventariernat

Om du valjer att bocka fér "Skapa en lista med de nya inventarierna”
innebar det att det sparas ett urvalskriterium med just dessa inventarier
och de visas i en lista nar du avslutar.

e Bocka for “Skapa en lista med de nya inventarierna” .
e Klicka <Avsluta>.

Listan nedan visas med alla de inventarier som blev inventerade till
databasen.

~ SOk efter Inventarier

(%) Anvénd existerande kriteria

|Inventarier importerade 2007-06-12 (Owningsdatabas. xls) w | Hankers

() Definiera kriteria

| Sdk nu

Streckkod Kategari Tillverkare Skakus Bvggnad R

S5749 Eildskarm Philips 1 drift 01 Férskala Garla Eken

43434 Bildskarm Samsung 1 drift 01 Skolhus, Hus &4-0 S exp

43435 Bildskarm Samsung I drift 01 Skolhus, Hus A-D WY Exp

255482 Bildskarm EIZO I drift 01 Skolhus, Hus A-D Dataavdelning

ZE5483 Eildskarm EIZO T drift 01 Skolhus, Hus &4-D Dataawvdelning

255454 Bildskarm EIZC 1 drift 01 Skolhus, Hus &-D E37

2954485 Bildskarm EIZC I drift 01 Skalhus, Hus A-D A37

255486 Bildskarm EIZO I drift 01 Skolhus, Hus A-D B37

255457 Eildskarm EIZO T drift 01 Skolhus, Hus &4-D E37

2954488 Bildskarm EIZC I drift 01 Skolhus, Hus A-D BE37

292459 Bildskarm EIZC I drift 01 Skolhus, Hus A-D E37

255490 Eildskarm EIZO 1 drift 01 Skalhus, Hus &4-D Dakaavdelining

255491 Bildskarm EIZO 1 drift 01 Skolhus, Hus &-D Dataavdelning
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12 Sokning pa Inventariekortet

e Oppna inventariekortet

Dar finns en mycket anvdndbar sokfunktion direkt pa inventariekortet.
Bredvid alla kontroller finns E]

Om du t ex vill séka fram alla inventarier som ar I drift” gér du sa hér:

Allmant
Strecklkod; Skakus:
143976 (] | R (-]
Alkernativk I0; Senast inventerad:

| JEI - (=)

Se till att "I drift” visas i Status kontrollen.

e Klicka pa [=].

Redigera lista...
S8k efter liknande...

e Valj pd Sok efter liknande...
Resultatet visas i listform i ett nytt formular.

| Overs |° Inventarie |. Inventarie |,':' Inventarier (<Alla |. 215791 (OH-projekto |/':' Inventarie |° 43976 (T ' Inventarier

Sok efter Inventarier

() Anvand existerande kriteria

<Alla> Hantera
@ Definiera kriteria
[ status v [Lika med - | [1anife -] soknu

[ show thumbnails

Streckkod Kategori Tillverkare Status Byognad Rum Anvandare
289524 VHS-video Sharp I drift 01 Skolhus Rum 1
43974 ™ Grunidig I drift 01 Skolhus Rum 1
43975 CD-DVD Grundig I drift 01 Skolhus Rum 1
43976 v Grundig I drift 01 Skolhus Rum 1
43977 ™ Grundig I drift 01 Skolhus Rum 1
43979 DvD Grundig I drift 01 Skolhus Rum 1
43584 v Samsung I drift 01 Skolhus Rum 1
43971 ™ Samsung I drift 01 Skolhus Rum 1
289523 ™ Samsung I drift 01 Skolhus Rum 1

215791 OH-projektor AWP I drift 03 Skolhus, hus 3, ...  Rum 1

For att atervanda till inventariekortet klickar du pa aktuell flik 1&ngst upp
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13 Sok efter inventarie

Programmet har en kraftfull s6kmotor som kan anpassas efter alla
anvandares egna krav och behov. Sparade kriterium kan du enkelt skapa
en genvag till som laggs pa Oversiktssidan langst upp till vénster.

e Redigera > S6k > Inventarier.

Redigera

| Sk > m

)

|:|1:| Kopiera @
% Tabort  Shift+Del $.  UtiEningar

@

W

5

Inventarier

Imventeringar

Service
Datorer

Anlaggningar

(%) ¥ilj rapport
| Irwventarier imparterade 2008-02-01 v Redigera rapporter

() Definiera siikning

[wisa bilder
I ovanstaende listbox ser du de selekteringar som &r sparade.
e Valj <Anvand existerande urval>.
e Markera ett urval i listboxen.

. o Sk nu ]

e Kilicka pa [ .

Alla inventarier som vi importerade visas i listan.

Streckkod Kategori Tillverkare Status Bwggnad Rum

58749 Bildskarm Philips 1 drift: 01 Farskola Gamla Eken
43434 Bildskarm Samsung 1 drift 01 Skolhus, Hus A-D SYY exp
48435 Bildskarm Samsung T drift 01 Skolhus, Hus A-D SV exp
2554452 Bildskarm EIZ0 1 drift 01 Skolhus, Hus A-D Dataavdelning
205483 Bildskarm EIZO 1 drift 01 Skolhus, Hus A-D Dataavdelning
255454 Bildskarm EIZC 1 drift 01 Skolhus, Hus &-D B37
255485 Bildskarm EIZC 1 drift 01 Skolhus, Hus A-D n37
255485 Bildskarm EIZ0 T drift 01 Skolhus, Hus A-D E37
2554587 Bildskarm EIZC 1 drift 01 Skolhus, Hus A-D B37
2554585 Bildskarm EIZC 1 drift 01 Skolhus, Hus A-D B37
255489 Bildskarm EIZ0 T drift 01 Skolhus, Hus A-D E37
255490 Bildskarm EIZ0 1 drift 01 Skolhus, Hus A-D Dataavdelning
255491 Bildskarm EIZO 1 drift 01 Skolhus, Hus A-D Dataavdelning
255402 Bildskarm EIZC 1 drift 01 Skolhus, Hus &-D B37
et L] Fild=karm FT70) T Arifr m skalknis. Hos a-n R37
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13.2 Sortera

Genom att klicka pa en kolumnrubrik sorterar du listan enligt den
kolumnen. Klickar du en gang till pd& samma kolumnrubrik s véaxlar den
mellan stigande och fallande ordning.

13.3 SO0kning med eget kriterium

o Klicka pa rubriken Redigera rapporter.

[ ]
%) ¥élj rapport
|Inventarier imporkerade 2008-02-01 s | Redigera rapparber
i n . .
Redigera rapporter Skapa ny Fordefinierad rapport...

Redigera vald rapport. ..
Ta bort wald rappart

Lagg till i Favoriter

e Valj Skapa nytt kriterium.

| Redigera rapport-kriteria:

Mamn:
|

D Germensam rappork

| (#) alla villkor méste dverensstamma (OCH)

() Minst etk villkor m3ste dverensstamma (ELLER)

ol LA Eill villkar

Willlor Varde Fal:

Lagq il wilkor genom att Kicka p& 'Lagg il vilkar', Du kan &ven

& selekiera vika kolumner som ska knytas till denna rapport. Genom Yalj kalumner } avhryt

atk valj "Gemensam rapport’ kan andra se rapporten,

e Se till att den 6versta alternativ rutan ar vald (OCH).
(%) alla villkor mdste Gverensskamma (OCH)

{3 Minst etk villlkor méste dverensstamma (ELLER)
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e Kilicka pg] o] Laga till sallkor

e Stall in dina villkor.

Redigena Villkor, E'
Falk:
| Eyognad b |
Yillkior:
| Lika med i |
Yarde:

III:EI Skolhus E

e Klicka <OK>.

e Skriv in ett I&mpligt namn pa selekteringen.

Marmn:
| (%) alla villkar méste dverensst&mma (OCH)
(I Minst etk villkor méste dverensskamma (ELLER)
| Lagq till willkar
Yillkior Warde
Byognad Lika med 03 Skolhus E
ok || awbr

e Klicka <OK>.
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Listan med inventarier visas igen. Fér att listan ska uppdateras maste du
ladda om sdkningen.

. o [ Sk nu ]
e Kilicka pa
(#) Anvind existerande kriteria
Skelhus E | Hanters
(") Definiera kriteria
Streckkod Kateqgori Tillverkare Skatus Bwognad Rum

255545 Bildskarm ELZD I drift 03 Skolhus E Ell
255546 Bildskarm ELZD I drift 03 Skolhus E Ell
255547 Bildskarmm EIZ0 1 drift 03 Skalhus E Ei11l
255549 Bildskarmm EIZ0 1 drift: 03 Skalhus E Ei11l

13.4 Redigera valt kriteria

Du kan aven valja att andra ett forut sparat kriteria.

Hanter _
nantera Skapa nytt kriteria...

| Redigera valt kriteria... |

Ta bort valt kriteria

Skapa genvig

e Markera kriteriet .

e Klicka <Hantera>.

e Valj Redigera valt kriteria ...

e Komplettera urvalet med fler villkor.
e Kilicka <OK>.

13.5 Ta bort kriteria

e Markera kriteriet .

e Klicka <Hantera>.
e Valj Ta bort valt kriteria ...
e Klicka <OK>.

13.6 Skapa genvag till ett kriteria
Du kan aven valja att skapa en genvag till ett kriterium du ofta anvander.

e Markera kriteriet .

e Klicka <Hantera>.

e Valj Skapa genvag ...
e Kilicka <OK>.
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13.7 Definiera kriteria

Du har ocksa mdjlighet att géra ett enklare kriterium som du endast vill
visa for stunden, och inte behéver spara.

e Valj Definiera kriteria existerande urval.

e Valj sok villkor i listboxarna.

e Klicka pa [ Stk ]

Sok efter Inventarier

) Anvind existerande kriteria
<plla= Hantera

@ Definiera kriteria

[ Rum + | |Lika med ~| [a30 - | Sak nu ]

[ show thumbnails

Streckkod Kategori Tillverkare Status Byggnad Rum

255551 Bildsk&rm 1 drift 03 Skolhus E A30
255552 Bildskarm 1 drift 03 Skolhus E A30
255553 Bildsk&rm 1 drift 03 Skalhus E A30
255554 Bildsk&rm 1 drift 03 Skolhus E A30
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14 Kopiera en inventarie

Du kan kopiera en inventarie for att skapa ett antal nya inventarier med
exakt samma varde som den kopierade inventarien. Detta ar mycket
anvandbart vid nyinkdp dar det ofta forekommer att man képer ett antal
likadana prylar, men vill sedan kunna &ndra nagra unika avvikelser som
exempelvis streckkod och tillverkningsnummer, placering mm.

e So6k reda pa den inventarien som du vill infoga en anteckning
till.

e Se till att du star antingen i inventarielistan eller pa
inventariekortet.

e Har du inventariekortet framme sa se till att aktuella inventarien
som du vill kopiera ar markerad.

e Valj 1 pd verktygsfaltet eller Redigera > Kopiera.

Kopiera §|

(%) Enstaka kopia
Ry Skreckkod:

i) Skapa serie

Farsta Streckkod:

Ankal kopiar:

| ok || s |

Du kan valja att antingen bara kopiera en inventarie eller skapa en hel
serie.
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14.1 Kopiera Enstaka kopia
e Markera @ Enstaka kopia,
e Fylli streckkod.
e Kilicka <OK>.

Den nya inventarien visas pa inventariekortet.

14.2 Kopiera serie
e Markera @ sSkapa serie

e Fylliforsta streckkod.

e Fyll i Antal kopior genom att anvanda pilarna eller skriv in det
med siffror.

e Klicka <OK>.
Resultatet visas i en ny lista.

© Sok efter Inventarier

(@ Anvind existerande kriteria

[serie kopierad 2007-05-17 (fr&n "E123457) <) Hanters

() Definiera kriteria

Alternativt ID Inneh3ller

[ show thumbnails

| Streckkod Kategori Tilverkare Status Byggnad Rum Anvéndare Anskaffningsdatum

SE123456 ™ LG 1 drift 01 Skolhus, Hus A-D entrehal 2006-11-08
| 5E123457 ™ LG I drift 01 Skolhus, Hus AD entrehal 2006-11-08

SE123458 ™ LG 1 drift 01 Skolhus, Hus A-D entrehal 2006-11-08
| SE123459 ™ LG I drift 01 Skolhus, Hus AD entrehal 2006-11-08
| SE123460 ™ LG I drift 01 Skolhus, Hus A-D entrehall 2006-11-08
| SE123461 ™ LG I drift 01 Skolhus, Hus AD entrehal 2006-11-08
| SE123452 ™ LG 1 drift 01 Skolhus, Hus A-D entrehall 2006-11-08
| SE123463 ™ LG 1 drift 01 skolhus, Hus A-D entrehal 2006-11-08
| SE123454 ™ LG 1 drift 01 Skolhus, Hus A-D entrehall 2006-11-08
| SE123465 ™ LG I drift 01 Skolhus, Hus A-D entrehall 2006-11-08
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15 Export av listor

Programmet har en funktion som gér det mycket enkelt att exportera
listor till textfiler eller XML filer.

e Oppna sdkformuléret.
e Redigera > S6k > Inventarier.

Se aven Sok

[ Redigera |

| 5ok 0 Inventeringar
Kopiera #  Service

¥ Tabort  Shift+Del Datorer

§. Utlaningar
|° Inventarier |

y assets

e Gor en sokning for att fa fram énskat resultat i listan.
Du kan valja mellan att exportera hela listan eller exportera endast
markerade rader.
15.1 Markera utvalda rader
e Klicka med musen pd den rad dér selekteringen ska bdrja.
e Hall <Shift> nedtryckt.

e Markera raden dar markeringen ska sluta.

e Slapp upp <Shift>.

Du kan ocksa vélja “splittrad” markering genom att halla Ctrl nedtryckt
och markera de rader i listan du vill markera.
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15.2 Exportera listan

Verktyg < Exportera lista>.

Werkbvg

Scanner 3
Inventarier 3
MNetlog ]

| Exportera lista

Inskaliringar

Adrinistration

Formularet for exportering av lista visas.

Guiden fior exportering ay lista

Urval
Wanligen walj vad som ska exporteras

{*) Hela listan
Expartera alla rader i liskan

) valda rader

Exportera endast valda rader, Detta wal & endast tillgangligt om en liska &r
dppen.

[ Maska = ] [ fvbiryt ]

e Markera om du vill exportera Hela listan eller Valda rader.
e Klicka <Nasta>.
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e Markera exporterings format, XML fil, Excel fil eller Text fil.

Guiden fior exportering ay lista

Exporterings-format
Yanligen ange exporterings-format

EML

Walj detka Format Fér atk exparkera bill mottagande system som skddjer XML Far
irnpork

) Excel

Walj detka Format Fér att exportera kil Excel,

"EJ' Text

YWalj detka format Fér atk exportera data som uppdelad text, vilket kan dppnas
av text-editorer s8som Excel eller Anteckningar

Data uppdelare:

Comma sign ) b |

[ < Firegiende ] [ Masta = l [ Ayt ]

Valjer du att exportera till textfil maste du dven vélja vilket tecken falten
ska avgransas med.

Data uppdelare:

Comma sign () w

Semicolon sign ()
Tab character
Tahle
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e Klicka <Nasta>.

Guiden fior exportering ay lista

Resultat-fil
Yanligen Fyll i namnet pd den fil som ska skapas

Destinations-fil:
|C:'I,RegitWiseServer'l,ExpnrtFil.u:sv | E

[ < Firegiende ] [ Masta = ] [ Ayt ]

e Klicka pa E for att bladdra fram sdkvagen till destinations
filen. Skriv in ett filnamn till exportfilen och klicka pa <Spara>.

e Klicka <Nasta>.
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Guiden fin exportering av lista

Avsluta
Guiden &r avslutad, och urvalet har exporterats

Listan lyckades exporteras, Orm du will undersdka resulaket 58 markera valet
nedan

Oppna resulkat-Fil

jaende [ Awsluta ] [ Avbryt ]

e Vill du 6ppna filen for att se resultatet bockar du i <Oppna
resultat>.

e Klicka <Avsluta>.
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16 Anteckningar

Varje inventarie kan ha ett valfritt antal
anteckningar kopplade till sig.

b

—
ﬂ‘ Anteckningar

e So6k reda pa den inventarien + % O
som du vill infoga en 4 b
anteckning till.

e Se till att du star pa
inventariekortet.

P& hdger sida i formularet har du en bla
ram med en ruta fér “Bifogade bilder”
och en ruta for "Anteckningar”.

16.1 Infoga en anteckning
e Satt markoren mitt i textfaltet (“Klicka har for att...”).

e Skriv in din anteckning.

e Vill du skapa fler anteckningar klickar du p& 4.

16.2 Bladdra mellan anteckningar

e Anvand pilarna 4 » for att bladdra mellan olika anteckningar till
en inventarie.

16.3 Ta bort en anteckning

e Bladdra fram till anteckningen som du vill ta bort.

e Klicka pa #% for att radera anteckningen.

16.4 Spara en anteckning

e Na&r du stanger inventariekortet svarar du <Ja> for att spara en
anteckning.

Regit¥Wise §|

\:%/ Cokumentet har dndrats, vill du spara andringarna?

| fes | [ Mo ] [ Cancel
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17 Utlaning

Programmets utl@ningsfunktion gér det méjligt att I&na ut inventarier dar
systemet haller reda pa aterlamningstiden. Du kan registrera flera

inventarier samtidigt och du kan aven valja att skriva ut ett
utldningskvitto.

Forst séker du upp de inventarier som ska lanas ut.
e Oppna sdkformuléret.
e Redigera > S6k > Inventarier.

Se aven Sok.

Redigera |
| - k ma Inventarier
i';-:"] Kopiera @ Inventeringar
% Tabort  Shift+Del . Utningar
@@ Service
W Datorer

ls  Anlaggningar

e Gor en sdkning for att fa fram énskat resultat i listan.
Du kan valja mellan att exportera hela listan eller exportera endast
markerade rader.
17.1 Markera flera sammanhangande rader

e Klicka med musen pa den rad dér selekteringen ska bérja.
e Hall <Shift> nedtryckt.

e Markera raden dar markeringen ska sluta.
e Slapp upp <Shift>.

17.2 Markera flera rader som inte hanger ihop
e Hall <Ctrl> nedtryckt.

e Klicka med musen pa de rader som ska ingad i selekteringen.
e Slapp tangenten <Ctrl>.
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e Klicka med héger musknapp dver markeringen.

Skreckkod Kakegori Tillverkare Skakus Byggnad Fum
0000398 PC FujitsufSiemens T Dvift Kungsgatan R 1001
000413 P IEM I Dwift: Kungsgaktan R 1001
35 e
oooass Jec  fmm ot [Kungsoatan
- —
ISEFYETILALe Kungsgatan R 1001
Redigera inventarie Skorgatan 11 Konkorslandskap 1
000sz4 Tunn Klient . . Storgatan 11 Kontaorslandskap 1
00531 Monitor {7 Kopiera Kungsgatan R 1001
000515 Manitor ‘}( Ta bort Kungsgatan R 1001
ooos1z2 Maonitar Kungsgatan R 1001
Qoosog Manitor yalj alla Kungsgatan R 1001
000506 Manitor . Kungsgakan R 1001
001005 Manitor Waljingen Kungsgakan Rum 2002
001007 Maonitar : : Kunigsgakan Furn 2002
023456 pC % Flytts inventarier Storgatan 11 Kontorslandskap 1
026789 P @ Starta ny inventering Kungsgatan R 1001
021239 PC - Skorgatan 11 Konferensrum
000210 P 82 Mytk utlEningstillfAlle Kungsgatan R 1001
000399 P e, Kungsgatan R 1001
ooo1zs P {"? hiytt servicetilfalle Skorgatan 11 Konferensrum
001013 Monitar ;_'} Mijuky arurapport (For ubvalda objekt) kKungsgatan Rum 2002
onio01 Manitor Skorgatan 11 Konferensrum
001027 Manitor Redigera kolumner . .. Shorgatan 11 Kontaorslandskap 1
001030 Skrivare T IS IsL s o TCTT Kungsgatan R 1001
001032 Tunn Klient Meoware I Drift Kungsgatan Fum 2002
001172 Manitor Samsung T Dvift Kungsgakan Rurn 2002
001174 Manitor Samsung T Dvift Skorgatan 11 Konferensrum
e Markera <Nytt utldningstillfalle>.
e Fyll i allménna uppgifter fér utlaningen.
Beskrivning Fyll i en beskrivhing som underlattar identifiering och
sbkning senare.
Mottagare Skriv in vem som lanar inventarierna
.. o .
Startdatum Datum nar utlaningen sker
. . o ..
Slutdatum Datum nar inventarierna ska vara aterlamnade
. o .
e Ange om du vill att systemet ska paminna om att starta
. . -
aktiviteten (om du har angett en tid framat i tiden).
. . o . .
e Du kan aven ange om du vill att systemet ska paminna nar
. . o .
inventarierna ska vara aterlamnade.
Utldningstillfslle
Beskrivning: Skapad: Skapad av:
|J|:||:||:|a hernma | ||:|en 4 Februari 2009 | |user |
Maokkagare: Startdaturn: Slukdakum:
INisse Hult | |den 4 Februari 2009 v| |denze juni 2009 v|
Paminnelser

P&minn mig wid slutdatumet, am inventarierna ej har dterlamnats
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Klicka pa <Starta aktivitet nu>.

| Ldagg till 3¢ Ta bort markerade [» Starta aktivitet nu
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17.3 Skriv ut utldningskvitto

Formularet nedan éppnas. Har har du mdjlighet att skriva ut ett
utldningskvitto.

Utldningstillfslle

Beskrivning: Skapad: Skapad av:

| Jabba hemma _den 4 februari 2009 .demn

Mottagare: Skartdatum; Shatdatum:

Misse Hulk | den26  juni 2009 w
Pdminnelser

PErminm rrig vid slutdaturmet, om inventarierna ej har Sterlamnats

Inventarier
o Aktiviteten & starkad
| Aterlamnad Streckkad K.ateqari Byagnad Fum
|:| 0oo399 piZ kungsgatan R 1001
|:| ooolzs PC Skorgatan 11 Konferensrum
|:| o017z Monitor kungsgatan Fum 2002

e Arkiv <Skriv ut)

RegitWise - Utldningskvitto dan-Adventidan : 2007-06-18
Beskrivning: Jobba hemma

Skapad av: dan-Advent\dan Skapad datum: den 18 juni 2007

Startdatum: den 18 juni 2007 Slutdatum: den 31 augusti 2007

Mottagare: Kalle Andersson

Inventarier

Aterlamnad Streckkod Kategori Byggnad Rum
259335 Digitalkamera 01 Skolhus, Hus A-D B25
259337 Digitalkamera 01 Skolhus, Hus A-D B17
259338 Digitalkamera 01 Skolhus, Hus A-D B17
259339 Digitalkamera 01 Skolhus, Hus A-D B17
259340 Digitalkamera 01 Skolhus, Hus A-D B17
259341 Digitalkamera 01 Skolhus, Hus A-D B17
259342 Digitalkamera 01 Skolhus, Hus A-D B17
259343 Digitalkamera 01 Skolhus, Hus A-D B17
259344 Digitalkamera 01 Skolhus, Hus A-D B17
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17.4 Aterlamna utl3ning

e Valj /'~ pd verktygsfiltet.
e Valj Utldningar.

a Inventarier
@ Inventeringar
|ﬂ LIl &ningar
f;:{) SErvice

3{{1 Datarer

Iy Anl3ggningar

e Klicka i <Definiera sékning> och klicka pa E

() ilj rapport
Redigera rapporker

(%) Definiera stkning
| Beskrivning vl |Inneh3l|er v| |-"\rb8ta hemma |B [ Sik nu

e Valj Onskad beskrivning i listan.
e Klicka pad <Sok nu>.

Resultatet visas i s6klistan.

() vilj rapport
Redigera rappaorter

(%) Definiera siikning

| Beskrivning v | |Inneh§||er v | |.ﬂ\rbeta hemma |B [ Sdk nu
Beskrivning Moktagare Startdatum Shutdaturm Skapad av Skapad datum
Arbeta hemma Misse Hulk 2009-02-03 2009-06-27 demo 2005-0z-03

OBS! Att man kan ha flera beskrivningar med samma namn om man vill.
e Dubbelklicka pa den beskrivning som ska lamnas tillbaka.

e Inventarielistan med de utldanade inventarierna visas.
Inventarier

[» Aktiviteten & startad |

Aterlamnad Streckkod Kateqgari Byggnad Fum

D 000399 P kungsgatan R 1001
_ PC Storgatan 11 konferensrum
|:| o0L17e Manitar kungsgatan Furm 2002

e Bocka i inventarier ska aterlamnas.
e Klicka pd Spara och sténg pa Verktygsfaltet.
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Inventarierna ar nu aterlamnade.
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18 Service

Programmets servicefunktion goér det méjligt att halla bevakning pa nér
inventarier &r lamnade till service dar systemet héller reda pa

dterlamningstiden. Du kan registrera flera inventarier samtidigt och halla
bevakning pa dem fran samma registrering.

Forst séker du upp de inventarier som ska lanas ut.
e Oppna sokformuléret.
e Redigera > S6k > Inventarier.

Se aven Sok.

| Sk, J ma Inventarier
@ Inventeringar
¥ Tabort  Shift+Del §.  Utidningar
g Service
W0 Datorer
Ly Anldggningar

e Gor en sdkning for att fa fram énskat resultat i listan.
Du kan valja mellan att exportera hela listan eller exportera endast
markerade rader.
18.1 Markera flera sammanhangande rader

e Klicka med musen pa den rad dér selekteringen ska bérja.
e Hall <Shift> nedtryckt.

e Markera raden dar markeringen ska sluta.
e Slapp upp <Shift>.

18.2 Markera flera rader som inte hanger ihop
e Hall <Ctrl> nedtryckt.

e Klicka med musen pa de rader som ska ingad i selekteringen.
e Slapp tangenten <Ctrl>.
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e Klicka med héger musknapp dver markeringen.

Streckkod Kategori Tillverkare Skatus Bygonad

000098 PC Fujitsu/Siemens 1 Drift
0004173 P I6M 1 Drift

Kungsgatan

: ; [HEMER R e S | R
Visa inventarie Kungsgatan R 1001
Redigera inventarie Kungsgatan
0ooiia P ; Storgatan 11 Kaontors
nn0sz4 Turn Klient [D Kopiera Stargatan 11 Konkars
00o0s31 Manitor ‘}( Ta bort Kungsgatan R 1001
00o0s1s Maonitor Kungsgatan R 1001
000512 Monitar valj alla Kungsgatan R 1001
00o0s0s Manitor Kungsgatan R 1001
000506 Monitar Walj ingen Kungsgatan R 1001
001005 Monitor Kungsgatan Rum 20
001007 Manitar Q. Flytta inventarier Kungsgatan Rurn 20
023456 PC : : Storgatan 11 Konkors
026789 PC @] startany invertering Kungsgatan R 1001
0z1259 PC §%  Mytt utl8ningstilFale Skargakan 11 kKonfere
00oz10 PC T Kungsgatan R 1001
000393 PC P Nyt servicetilfale Kungsgatan R 1001
000128 PC LY Mijukearorappork (Far ubvalda objekt) Skorgatan 11 Konfere
001013 Manitor Kungsgatan Rurn 20
oo1001 Monitar Redigera kalumner. .. Skorgatan 11 Kanfere
o010z7 Monitor o o Storgatan 11 Konkors
01030 Skrivare Hewlett Packard I Drift Kungsgatan R 1001
no103z Tunn Klient Meoware 1 Drift Kungsgatan Rum 20
o017z Maonitor Samsung I Drrift: Kungsgatan Furm 20
e Markera <Nytt servicetillfalle>.
servicetillfalle
Beskrivning: Skapad: Skapad av:
3 3 | :
|Ser\f|ce garanti | ||:Ien 4 Februari 2009 | ||:Iem|:| |
Moktagare: Skarkdaturm; Slukdaturm;
1 ] 1
Lagret | |den 4 februari 2009 % | |den 4 februai 2003 |
Paminnelser

a3

P&minn rrig vid slukdaturnet, om inventarierna ej har Sterlamnats

Inventarier

il Lagg kill g Ta bort markerade [ Starta akbivitet nu

Skreckkod k.ategori Bywggnad Fum

o0os0s Manitor kungsgatan R 1001

000s0a Manitar kungsgatan R 1001

001005 Manitor kungsgatan Furm 200z

o107 Manitor kungsgatan Rurm 200z
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e Fyll i allmanna uppgifter for serviceaktiviteten.

Beskrivning Fyll i en beskrivhing som underlattar identifiering och
sbkning senare.

Mottagare Skriv in vem som |dnar inventarierna

Startdatum Datum nér utldningen sker

Slutdatum Datum nar inventarierna ska vara aterlamnade

e Ange om du vill att systemet ska paminna om att starta
aktiviteten (om du har angett en tid framat i tiden).

e Du kan dven ange om du vill att systemet ska p@minna nar
. . o .
inventarierna ska vara aterlamnade.

servicetillfalle

Beskrivning: Skapad: Skapad av:

Service garanti den 4 februari 2009 demao

Mokkagare: Skartdatum; Shatdaturn;

Lagret den 4 Ffebruari 2009 L den 4 aprl 2009 w
Pdminnelser

P&minn mig vid slutdatumet, am inventarierna ej har dterlamnats

e Klicka pd <Starta aktivitet nu>.
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18.3 Aterlamna service

e Valj /'~ pd verktygsfiltet.
e Valj Service.

\'-u
4

Inventarier
Inventeringar

LUtl&ningar

Setvice

eSO

Datarer

Iy Anl3ggningar

e Klicka i <Definiera sékning> och klicka pa E

() ¥élj rapport

Redigera rapporter

(*) Definiera sikning

|Ej Eterlamnade V| |Lika med V| |Ja V| [ Sik nu

e Valj Onskad beskrivning i listan.
e Klicka pa <Sok nu>.

Vers 3.2
Program version: 6.XSidan 74 av 126



18 Service
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Resultatet visas i soklistan

() ¥élj rapport

Redigera rapporter
(*) Definiera sikning
Ej Btetlamnade + | |Lika med | |Ja v
Beskrivning IMottagare Startdatum Slukdatum Skapad av Skapad datum
Deqgauss av skram Misse Hult 2009-02-03 2009-02-19 demo 2009-02-03

OBS! Att man kan ha flera beskrivningar med samma namn om man vill.
e Dubbelklicka pa den beskrivhing som ska lamnas tillbaka.

e Inventarielistan med inventarierna visas.

Inventarier

o Akkiviteten ar startad

Aterlamnad Streckkod
] 000506
] 001005
] 001007

K.ategori
Monikar
Monikor
Monikor

Bwggnad Rum
kungsgatan R 1001
Kungsgatan Rurn 2002
Kungsgatan Rurn 2002

e Bocka i att inventarier ska aterlamnas.
e Klicka pd Spara och sténg pa Verktygsfaltet.

Inventarierna ar nu aterlamnade.
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19 Bifoga Bilder och dokument

Du kan pa ett mycket enkelt och smidigt satt infoga valfritt antal filer till
en inventarie.

Varje inventarie kan ha ett valfritt antal &l Bifogade filer 2
filer kopplade till sig.
) . i Y B € 3 =
e So6k reda pa den inventarien = i @ =
som du vill infoga en fil till. 4 b

e Se till att du star pa
inventariekortet

P& hoger sida i formuldret finns en bld
ram med en ruta for “Bifogade bilder”
och en ruta fér “Anteckningar”

19.1 Infoga en fil
e Satt markoren mitt i textfaltet (“Klicka har for att...”).

e Skriv in din anteckning.

e Vill du skapa fler anteckningar klickar du p& 4.

19.2 Bladdra mellan olika filer

e Anvand pilarna 4 » for att bladdra mellan olika anteckningar till
en inventarie.

19.3 Ta bort en fil

e Bladdra fram till anteckningen som du vill ta bort

e Klicka pa #% for att radera anteckningen.

19.4 Spara en infogad fil

e Na&r du sténger inventariekortet svarar du <Ja> for att spara
anteckningen.

RegitWise F§|

\:.p Cokumentet har dndrats, vill du spara andringarna?

| fes | [ Mo ] [ Cancel
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20 Flytta inventarier

Med flyttfunktionen kan du pa ett mycket smidigt satt samtidigt flytta
flera inventarier fran en placering till en annan.

Forst séker du upp de inventarier som ska lanas ut.
e Oppna sokformuléret.
e Redigera > SOk > Inventarier.

Se aven Sok.

Redigera |
| - . ma Iresentarier
5.;_:"] Kopiera @ Inventeringar
% Tabort  Shift+Del . Utiningar
g Service
W Datorer

Ly Anldggningar

e Gor en sdkning for att fa fram énskat resultat i listan.
Du kan valja mellan att anvanda hela listan eller endast flytta markerade
rader.
20.1 Markera flera sammanhdngande rader

e Klicka med musen pa den rad dér selekteringen ska bérja.
e Hall <Shift> nedtryckt.

e Markera raden dar markeringen ska sluta.
e Slapp upp <Shift>.

20.2 Markera flera rader som inte hanger ihop
e HAall <Ctrl> nedtryckt.

e Klicka med musen pa de rader som ska ingad i selekteringen.
e Slapp tangenten <Ctrl>.
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Reg  Wise

20.3 Flytta inventarier

e Klicka med héger musknapp dver markeringen.

Streckkod Kateqgari Tillverkare Skatus Bwognad Rum
FujitsufSiemens T Dorift kungsgatan R 1001
A L Drif
IEM U
:
oooisz PC Wisa inventarie Kungsgakan R 1001
aoo409 PC = 3 - kungsgatan R 1001
Q00116 pC Hedigera inventarie Storgatan 11 Kontarslandska
000524 Turin Klient [D Kopiera Stargakan 11 kKontaorslandska
000531 Monitar kungsgatan R 1001
000515 Monitor K Tabort Kungsgatan R 1001
ooos1z Monitar o kungsgatan R 1001
00505 Monitar Walj alla Kungsgatan R 1001
000506 Monitar YAlj ingen Kungsgatan R 1001
001005 Monitar kungsgatan Furn 2002
001007 Moriikor |Q Flytta inventarier | Kungsgatan Rur 2cu|:|2 s
023456 PC Storgaktan 11 Kontors|ands|
I q PC @ Skarka ny inventering = tan B 1001
0021 Gl Mytt utlEningstillzle " ; e
unigsgatan
000399 PC &P Nytt servicetilFalle kungsgatan R. 1001
R SN
oo1001 Monitar T Stargatan 11 Konferensrum
aoi10z7 Monitor d Storgatan 11 Kontorslandska
Q01030 Skrivare Heswlekt Packard I Dorift kungsgatan R 1001
ooz Tunn Klienk Meaware 1 DCift Kunigsgatan Rum 2002
oo0117z Maonitor Samsung 1 Doift kungsgatan Rum 2002
001174 Monitar Samsung I Coift Storgakan 11 Konferensrum

e Markera <Flytta inventarier>.
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. Flytta valda inventarier PS__<|

a Dietta werkkyg 18ter dig Flytka de valda inventarierna il en iy placering, avdelning ochyeller
anvandare, Tank pd att alla walda inventarier kommer att pdverkas.

Byt placering [ ]Eyt avdelning
Fegion: Avdelning:
| ralmé w |
Bwggnad: Underavdelning:
| kungsgatan W |
Y&ning:
|F‘Ian o " | eyt anvandare
Rurmn: Anvandare:
| Rum 2002 v | | |

Anvandares telefonnummer:

Anvandares e-post:
| |

Walj anvandarinformation

| oK | [ awbrt |

Ange vart inventarierna ska flyttas, om de skall byta avdelning eller
anvandare.

e Kilicka <OK>.

En dialogruta fragar om du vill fortsatta.
e Klicka <Ja>.

Informationsruta om att inventarierna ar flyttade.
e Kilicka <OK.
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21 Inventering

Programmets inventeringsfunktion kontrollerar om en inventarie som finns
. .o - o . A o
i systemet @ven finns pa den plats som den ar registrerad pa.

En inventering kan bade géras manuellt och med hjélp av en scanner. I
detta exempel anvander vi scanner OPL9723.
21.1 Flédet dver en inventering

1. Gor ett urval pa ndgot sitt som selekterar ut de inventarier som
ska inventeras.

2. Skapa en inventering.

3. Skriv ut en lista (Om man vill).

Manuell inventering

4. Inventera med lista och markera de inventarier som patréffas.

5. Registrera som <Funnen> i RegitWise efter inventeringslistan.

6. Registera de inventarier som ej aterfunnits med <Ej funnen>.

Eller s anvénder du en scanner for att inventera.

Inventering med scanner

4. Inventera scanner genom att skanna streckkoden.

5. Anslut scannern till PC:n och valj alternativet “I&s in fran scanner”.

e Avsluta inventeringen.
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21.2 Registrera en ny inventering

Forst séker du upp de inventarier som ska Inventeras.

e Oppna sdkformuléret.
e Redigera > S6k > Inventarier.
Se aven So6k

Redigera
| ek * ma Inventarier
."*-J Kopiera @ Inventeringar
% Tabort  Shift+Del §.  Uddningar
g Service
>_11f‘ Dratorer
Il Anldggningar

e Gor en sdkning for att fa fram énskat resultat i listan.

21.3 Markera flera sammanhdngande rader
e Klicka med musen pa den rad dér selekteringen ska bérja.
e HAll <Shift> nedtryckt.

e Markera raden dar markeringen ska sluta.

e Slapp tangenten <Shift>.

21.4 Markera flera rader som inte hanger ihop
e HAll <Ctrl> nedtryckt.
e Klicka med musen pa de rader som ska inga i selekteringen.

e Slapp tangenten <Ctrl>.
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e Klicka med héger musknapp 6ver markeringen.

Sok efter Inventarier

(1 wélj rapport
Redigera rapporter

(¥ Definiera sijkning

| Rum v | |Lika med v | |r 1001
[ ]visa bilder

Streckkod K.ateqari Tillverkare Skakus Bywigon:
000035 : i s

Visa inventarie
Redigera inventarie
e L T : Kopiera

Ta bark

Walj alla

WAl ingen

Flytta inventarier

Skarta nmy inventering

SRR

Ptk utlEningstillFalle
Mtk servicetillFalle

Mjukrarurappart (Fér ukvalda ohiske)

Redigera kolumner., ..

e Markera <Starta ny inventering>

Allmant e Skriv in ett
Marmn: Startad: beskrivande namn
|.ﬁ.llting i rurn 1001 | |den 4 Februati 2009 | for inventeringen
Skakus: Startad av: e Klicka pa
|P§g§ende | |u:|ernn:| | <Spara och
. o
) stang> pa
Inventarier {6) verktygsraden
Streckkod Kategari Byggnad Rurn Drakurn kort., o  led Spara och stang
ooo409 PC kungsgatan F. 1001
0oos31 Monitor kungsgatan R 1001
0o0s1s Monitor kungsgatan R 1001
ooos1z2 Monitor kungsgatan R 1001
000503 Manitor kungsgatan R 1001
000506 Manitor kungsgatan R 1001
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21.5 SOk upp en inventering

Eftersom att man vanligtvis arbetar med en inventering under en langre
tid sa sparas dessa selekteringar under Inventeringar.

e SOk upp inventeringen.

RegitWise - Oversikt Du kan hitta en

grkiv Redigera  Yisa  Werktvg  Finster  Hislp forte_cknlng Qver
- alla inventeringar

i systemet pa
ndgra olika
stallen i
systemet.

.1-' ’.:’- -

w | &Y

Inventeringar

a Reqgistrera ny inventarie

Ser

/': | S8k efter inventarier

Datarer

g

*

. Utningar a. <Senast
@

@ Skarta my inventering

/':' Sak efter inventeringar ; - i sparade
g : rventarier ;
{C} Netlog Owversikk obj ekt_> .
. ) Anlaggringar Naturligtvis
Ly Miukvarurapport nde 1025 inventarier registrerade i syst under

klicka har Fér akk reqistrera en ny foresatsen att

du inte har
hunnit gora sa
manga andra

aktiviteter
efter att
inventeringen
skapades.
i Servicetillfidllen
i b. Under
. e A 3 servicetilFallan skulle varit Sterldmnade idag verktygsknapp
@ =3 Klicka har fér att se en lista dver dem, en <Sok>
1 2 —
c. Oversikssidan
Visa >
Datorer 2 . .
—(w Oversikts-sida

a Mi har For ndrvarande 91 datorer registrerade
klicka har Fér akk se NetLog dversikks-sida

21.6 Skriv ut en inventering

Det kan forenkla arbetet om man skriver ut inventeringen innan man
bdrjar den fysiska inventeringen.

e Sok upp aktuell inventering
e Arkiv <Skriv ut> (Ctrl+P) eller Verktygsknappen Skriv ut 2.
e >Verktyg > Exportera lista.
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21.7 Manuell inventering

Gor den fysiska inventeringen genom att markera pa den utskrivna listan
de inventarier som patréffas.

e Oppna den aktuella inventeringen.

e Markera de aktuella posterna som <Funnen> alternativ <Ej
funnen>.

. Allting i rum 110

Allmant
Mamn: Startad:
|.ﬁ.||ting i rum 110 | ||:|en 21 auguski 2007 |
Skatus: Startad av:
|P§g§ende | ||:|anne |

Inventarier (13)

Strecklkod k.akegori Bvggnad R Daturn konk,.. | Kontroller.,, | Resulkat
oooo01 PC o7 110
000003 Monikar o7 110
000036 PC o7 110
oooaoza PC o7 110
oooo7e PC o7 110
oooils PC o7 110
000125 PC o7 110
oooizs PC o7 110
oooisl PC o7 110
ooozio PC o7 110
ooozse PC o7 110
ooozean PC o7 110
000424 PC o7 110

21.8 Avsluta en inventering

N&r du &r klar med en inventering avslutar du den genom att klicka pa
<Avlusta inventering> till héger pa inventeringsformularet.

»

Dokument

ﬁ L&s in frén scanner
Gy Avsluta inventering
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21.9 Inventering med scanner (OPL9723.)

Gor den fysiska inventeringen genom att scanna av de patriffade
streckkoderna. Se Manual till Scanner OPL 9723, avsnitt inventering.

e Oppna den aktuella inventeringen.
e Valj <L&s in fran scanner> till héger pa inventeringsformularet.

ted

Dokument

ﬁ L3s in frén scanner
[y Avsluta inventering

e Valj hur filen ska lasas in enligt formularet nedan (se avsnitt om
kommunikation med scanner).

Vilj scanner ['5_(|

{+) Direktkoppling till scanner

Scanner byp:
| Opticon 9723 v|

Kommunikation:
\COM Port 1 v|

) Importera resultatfil frdn scanner

0K | [ awbret

Vers 3.2
Program version: 6.XSidan 85 av 126



21 Inventering {egTM Wise

Det inskannade resultatet visas i formularet nedan:

"_ Scanner resultat

Inventarier som overensstammer med listan;

Streckkod K.ategari Byagnad Rum
ooooo1 PC oz 110
oooooz Maonitor a7 110

a Z inventarier dverensstamde med listan

i\u 1 inventarier som hittades i scannern fanns ej upplagda i listan, men &r redan registrerade

[ ]wisa en lista dver dessa efter denna dialog stangts

i\u Z inventarier som hittades i scannern fanns &j upplagda i liskan, och &r inke heler registrerade

[ ]registrera dessa som rva inventerier nar dialogen stangs

LIEF&r ] [ fvbryt
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22 Nyregistrering med scanner {eg WISG

22 Nyregistrering med scanner
e Oppna formularet for att nyregistrera fran scanner.

e Verktyg > Skanner > Nyregistrera fran scanner.

Yerkbyg

| Scanner k ? Yisa data frén scanner
Inventarier k !J !! Skriv ut streckkodslistor
Metlog L4 |ﬁ Myreqistrera Frén scanner

Exportera lista T3 Flytta inventarier frén scanner

Inskaliringar

Adrinistration

Valj hur filen ska lasas in enligt formularet nedan (se avsnitt om
kommunikation med scanner).

Vilj scanner E'

{*) Direktkoppling till scanner

Scanner byp:

| Cpticon 9723 v|

kKormmunikation:

COM Part 1 v|

i) Importera resultatfil fridn scanner

Ok | [ awbret
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22 Nyregistrering med scanner {eg WISG

Nar du har last in filen fran scannern sa far du upp detta formular:

¥ Nyrepistrera - Resultat fran scanner,

Streckkod Setienurmmer Status Kategori Tillverkare Avdelning Rum
NY000s Y0008 I Drrifk: PC Brother Huskwarna ForserB-Kontoret/Plar
MYOO07 Y0007 1 Drift: P Brather Huskwvarna ForserfB-Konkaret/Plar
MYOOO0E MYOO0& I Drift pC Brother Huskswarna Forser/B-Kontoret/Flar
oooooz ooooz - Fax Brother
000001 - Fa Brother
00000% - Fax Brather
< J 2
€9 Tryck pd OK For att registrera de valda inventerierna Frén listan ovan oK l [ awbryt ]

e Klicka <OK>.

Om systemet redan innehdller en inventarie som ar scannad s& visas
detta felmeddelande.

RegitWise [Z|

i Faljande inventarier fanns redan registrerade
' MNY000E

For att kunna registrera de andra posterna maste de felaktiga
inventarierna avmarkeras.
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22 Nyregistrering med scanner 1eg WISG

| Oversikt | § Altngirum 110 | SO Inwentarier ((8lla ineentarier)) |p Inventarier {Nyregistrering frdn scanner 2007-08-21) L

Sok efter Inventarier

(%) Anvand fordefinierad sikning

|Nyregistrering frin scanner 2007-08-21 - | Hantera sékningar

() Definiera sikning

Alternativt 10 Innehdller | S5k ru
[] ¥isa bilder
Streckkad Kategari Tillverkare Skatus Bvagnad R
000001 Fax Brother -
000z Fax Brother -
Q0000& Fax Brother -
YO0z P Brother I Drift B-Kontoret IT-werkstad
MYO00S P Brother I Drift B-kKontaret IT-Werkstad

De nyregistrerade posterna visas p3 en ny lista.
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23 Historik

e Visa > Historik.

Visa

MetlLog 3

Creersikks-sida

& Historik

Uppdatera F5

Om ett inventariekort ar éppet visas inventariens historik.

@ Visa Historik

(%) Wisa historik Fér aktuellt objekt Uppdatera l
() Visa historik Fér alla objekk
Frén: Till:

Skreckkod Anvandarnamn Tid Handelse Objekttyp
000362 dermno 2009-02-03 11:30:07 - Modified Inventatie

Man kan valja om historiken for alla objekt skall visas genom att klicka
<Visa historik for alla objekt>. Historiken kan filtreras mellan datum Fran
och Till, sedan trycks knappen Uppdatera.
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@ Visa Historik

() Wisa historik Fér aktuellt objekt
() Wisa historik Fér alla objekt

Uppdatera

Fran:
||:Ien 3 Februari 2009 w | ||:|en 3 februari 2009 b

Ohbijekt-rmvckel Anvandarnamn Tid Handelse Objekttyp
023456 demao 2009-02-03 09:43:30  Madified Inventarie
026789 demao 2009-02-03 09:43:38  Madified Inventarie
0z1z289 demo 2009-02-03 09:43:48  Modified Inventarie
Jobba hemma  demo Z009-02-03 057:49  Created LIt EningstillF alle
Arbeta hemma  demo 2009-02-03 10:09:45  Created LIt EningstillF alle
sdasd demao 2009-02-03 10:43:15  Created ServicetillF3lle
sdasd demao 2009-02-03 10:43:39  Madified ServicetillF3lle
Degauss av ... demo Z009-02-03 10;45:15  Created Servicekillf Alle
000413 demo 2009-02-03 11:30:07  Modified Inventarie
noo3ez demo 2009-02-03 11:30:07  Modified Inwentarie
Qo03ss demo 2009-02-03 11;30:07  Modified Inwentarie
026789 demao 2009-02-03 11:30:07  Madified Inventarie
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24 Netlog - Gruppera mjukvara

Funktionen "Gruppera mjukvara” gor att administratéren sjalv ska kunna
gruppera mjukvara med tillhérande licenser. Funktionen anvands
exempelvis nar det féorekommer olika versioner av en viss mjukvara, men
man vill hantera de “olika” versionerna som en grupp.

24.1 Overblick

e Oppna mjukvarurapport

e Visa > Netlog > Mjukvarurapport

¥ Mjukvarurapport

|'-.-'isa bade licensierad och dlicensierad mijukvara A | Inkludera grupper
rkludera operativsystem
[#] Irklud tivsyst
|Inu:|e|a efter byp w | Inkudera applikationer
[ ]inkludera uppdateringar
| | [ Jinkludera dold mijukyara

Gruppering av mjukvara hanteras i princip likadant som 6évrig hantering
av mjukvara, med den skillnaden att en grupp bestar av flera olika
mjukvaror.

Vill du att grupper ska visas ndr man hanterar listan sa kryssar du i
alternativet uppe till héger p3 formuléret [¥inkudera grupper

24.1.1 Formularet mjukvarurapport
P& detta formuldr kan du komma at att hantera féljande:

. Wisa liska av datorer Hantera licenser g Dalj wald mijukvara 1 Hankera grupp @ Splittra grupp

Marmn Ltgivare Installationer Giltiga licenser

e Visa lista av dat ingar i
isa lista av datorer som ingar i en grup l 0 visa lista av datore ‘

e Hantera licenser for markerad mjukvara | N S |

® Skapa Nya grupper gh Gruppera vald mjukvara

e Redigera befintlig mjukvarugrupp

'+ Hankera grupp

e Ta bort en befintlig grupp

@ Splittra grupp
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24.2 Visa lista av datorer som ingar i en grupp

Visar alla datorer som har minst en mjukvara som ingar i gruppen

- o . . . - o
installerad. Da en dator kan ha mer an en mjukvara installerad som ingar
. . . . [o]
i gruppen, kan antalet datorer vara mindre an det totala antalet som ingar

i gruppen.
e Oppna mjukvarurapport

e Visa > Netlog > Mjukvarurapport
e Markera den grupp som du vill se markerad mjukvara for

Wisa lista av datorer Hanbera licenser g Délj vald mjukvara ¢ Hanbera grupp g Splittra grupp

Mamn Lbgivare Installationer Gilkiga licenser
L) AckivePerl 5.5.3 Build 517 Activestate 1
;’_[} Activerperts Mekbwork Monitor 6.0 Activexperts 1
& Ad-Aware SE Personal 3 b 1
& Adobe s 26 g

. o Visa lista av datore)
e Kilicka pa

Nedanstdende meddelande visas:

Sokning av datorer fran grupp

= Antalet installationer som wisas Fér en grupp, &r summan av de ingdende
mjuksarornas installationsantal,

Eftersom en enskild dator kan ha mer &n en av de ingdende mjukvarorna installerad,

kan resultatet av sokningen sorm nu ukférs eventuellt skilia sig frén
inskallationsantalet Fér gruppen.

[ ]wisainte detta meddelande igen

e Klicka <OK>
Sokformularet for datorer visas.
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24,

3 Hantera licenser for markerad mjukvara

Licenshantering fungerar likadant som for enskild mjukvara, med det
undantaget att hela gruppens licenser hanteras. Om en ny licens laggs till,
kommer denna att knytas till gruppen.

Antal licenser fér gruppen = den ingdende mjukvarans licenser +
gruppens unika.

e Oppna mjukvarurapport
e Visa > Netlog > Mjukvarurapport
e Markera den grupp som du vill se licenser fér

Lk

& fer

Visa lista av datorer Hantera licenser _* Dalj wald mijukvara 1) Hanbera grupp g Splittra grupp

Marmn Ltgivare Installationer Giltiga licenser
AckivePer] 5.8.8 Build 817 ActiveState 1

Activerperts Nebwork Monitor 6,0 ActiveXperts 1

Ad-Aware SE Personal s b 1

Adobe 5 26

e Kilicka pg] [ElHantera licenser

Formularet “Hantera licenser” visas. Se avsnitt.

Mijukyvarugruppens namn;
| @
Inkipta licenser:

Licenser | figare Giltig tills Leverankdr Verifikation Inkdpsdatum Anteckningar Lagaq kill

1 Peter L 2

< >
[ vanst&nde licenser baseras p& sambidiga anvandare, istallst Far ankal installationer

{Omn detta val & markerat, kommer programmet inte inkluderas i 'Far F& licenser'-rapporten)
K fuvbiryt

Totalk antal inképta licensar: 9 = l ’ S ]ﬁ
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24.4 Skapa en ny grupp av_mjukvara

Anvéndaren bestammer helt sjélv vilka programvaror som ska ingd i en
grupp. Det ar inget krav att man ska hantera licenser med funktionen.

e Oppna mjukvarurapport
e Visa > Netlog > Mjukvarurapport

e Markera aktuella mjukvaror (Ctrl + Musklick) som du vill ska ingd
den nya gruppen.

1 Wisa lista av datorer Hantera licenser g Délj vald mjukvara 2% Hanteragrupp g Splittra arupp
Mamn Lbgivare Installationer Gilkiga licenser
L4 ActivePer| 5.8.5 Build 517 Activestate 1
I} Activerperts Mekbwork Monitor 6.0 Activexperts 1
& Ad-Aware SE Personal 3 b 1
& Adobe s 26 g

Nar du markerar mer an en mjukvara visas ikonen "Gruppera vald
mjukva ra” ;‘ Gruppera vald mjukyvara

¢ Mjukvarurapport

|'\-'isa béde licensierad och olicensierad mijukyara w | Inkludera grupper
Inkludera operativsystem

|Ingen indelning “ | Inkludera applikationer
[Tinkudera uppdateringar

|.ﬁ.nge narmn Far Filbrering (jokertecken till&tna) | [ inkudera dald mjukvara

Visa lista av daktorer  [22] Hankera licenser x Dilj vald mijuksara .q}: Gruppera vald miukyara

Mamn kgivare Installationer Giltiga licenser
(i Mokia PC Connectivity Solution Mokia 2
Mokia PC Connectivity Solution Mokia 1
okia PC Suite wokis |2 |
| Hakia PC Sute Moks 1|
[y Morton Ghost Symankec 1
j{jﬂ OLYMPUS CAMEDIA Master 4.1 1

e Klicka pa "Gruppera vald mjukvara” & Gruppera vald mjukvara

Formularet "Hantera grupp” visas.
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24.5 Formulédret "Hantera grupp”

I detta formular redigeras nya och befintliga grupper.

#% Hantera grupp |._||'E|E|
Gruppens ubgivare:
v | | Mokia v |
Mijukvaror som ingr i gruppen:
Marnn Lkgivare
Mokia PC Suite Mokia
Mokia PC Suite Mokia
Hantera licenser Fir gruppen oK ] [ pwbryt

24.5.1 Gruppens namn

Skapar man en ny grupp sa foreslar programmet det férsta programmet
som default i listan for “"Gruppens namn”. Listan ar en redigerbar
alternativlista och man kan sjalv andra namnet som féreslas om man Vvill.

Namnet pa gruppen ska vara unikt.

GrUppens nann:

| Miokia PC Suite i |

24.5.2 Gruppens utgivare

Skapar man en ny grupp sa féreslar programmet den forsta program
utgivaren som default i listan for "Gruppens utgivare”. Listan ar en
redigerbar alternativlista och man kan sjalv andra utgivaren som foreslas
om man vill.

Gruppens ukbgivare:
| Mokia w |
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24.5.3 Lagga till ny mjukvara i en befintlig grupp
Formularet/dialogen ar av typen “non-modal”, vilket innebar att man kan
dra (drag & drop) in en mjukvara fran mjukvarurapport formulret, till
"Hantera grupp”-formularet.

#% Hantera grupp

GrUpPEns namn: Gruppens ukgivare:
i i v| | Mokia v|
Miukwaror som ingdr i gruppen:
Marnn kgivare Ta bart
Mokia PC Suite Mokia
Mokia PC Suite Mokia
Hantera licenser Fér gruppen ok ] [ Ayt

24.5.4  Ta bort mjukvara fran en grupp

Du kan dven ta bort en mjukvara som ingar i en grupp fran formuléret
"Hantera grupp”.

e Markera mjukvaran
e Klicka pa <Ta Bort>

OBS! Férandringen sparas inte forran du klickat <OK>. Valjer du
<Avbryt> far du en frdga om dill spara &ndringarna.

#% Hantera grupp

Gruppens namn: Gruppens ukgivare:
Mokia PC Suite v | | Mokia v |

Miukyaror somm ingdr | gruppen:

Harmn Lbgivare Ta bort

Mokia PC Suite
Maokia PC Suike Miokia
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24.6 Ta bort en befintlig grupp

N&r en grupp tas bort, sa ligger mjukvarorna fortfarande kvar. Licenser
som fanns innan gruppen bildades stannar kvar till den mjukvara som de
hor till, men har lagts till fér hela gruppen kommer ocksa att raderas.

e Oppna mjukvarurapport
e Visa > Netlog > Mjukvarurapport

e Markera den grupp som du vill ta bort.

. Visa liska av datorer Hantera licenser _”? Dalj wald mijukvara 1) Hanbera grupp g Splittra grupp
Marmn Ltgivare Installationer Giltiga licenser
i ActivePer| 5.8.8 Build 817 Activestate 1
';_[} Activerperts Nebwork Monitor 6,0 ActiveXperts 1
& ad-Aware SE Personal 5 b 1
&% Adobe 5 26 9

e Klicka p8 8 5pittra arupp

RegitWise X

&r du saker pd att du vill splitkra gruppen 'Mokia PC Suite'?

2)
Tank p3 att eventuella licenser som lagts kil gruppen efter dess skapande ocks3 kas bork

B e ]

Klicka <Ja>
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24.7 Oversiktssidan for NetLog

Cryersikk o MetLog @'f) Mjubkeearurappork |E§ Mjubkeearurappork |

NetLog Oversikt

_E Aktivitetslista

b Ei verifierade miuk- och hirdvaru-Firandringar {1974}

Miukvara med Fér F8 antal licenser (2}

Eb Dakarer som inke kirk agenten de senaske Fyra veckorna 791}

F¢* Datorer med lite ledigh diskuteymme (23

fik Ei anvand ifylld information frén anvandare (13

a Dakarer som ej & kopplade kil invenkarier (163

P& dversiktssidan for
NetLog hanteras
gruppen som en
mjukvara, oberoende
pa hur manga
licenser som ingar i
gruppen.
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25 Administration
Valj Verktyg > Administration.

Werkbvg

Scanner 3
Inventarier 3
MNetlog ]

Inskaliringar

Adrinistration

Ange Administrator I6senordet, standardlésenordet ar “secret”.

Administrator Login E'

ange adminiskrator [Gsenord:

| ok [ s |

Om du angett standardlésenordet kommer féljande meddelande.

D arwander Far narvarande standard-lGsenordet Fér administratdr,
Cet rekommenderas att ndra detta s3 Fort som majligt.

Bekrafta med <OK>.
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25.1 Konfiguration

Valj <Konfiguration> i tradet.

= Allmant
- onfFiguration

Administrator-ldsenord
Databaser
Licens

=i Databas-beroende
Meddelande
Jobb-schema
Systemanyvandare
Anvandargrupper
Moduler

=-i Inventarie
Hvskrivningsperiod

En bock i faltet [#ITilldt Aukologin via Windows natverki g loggas anvandare in

automatiskt utan att behéva ange I6senord. For att aktivera denna
funktion pa respektive anvandare maste "Tillat Autologin” vara paslaget i
anvandarens egenskaper, se avsnitt 8 Anvandarinstallningar.

En bock i faltet [aktivera debug-loaaning sldr p@ debug-logging. Denna funktion

anvands vid kontakt med supporttekniker, funktionen bér annars inte
anvandas. Programmet loggar all aktivitet i en loggfil som placeras lokalt
pa varje klient i anvéndarens applikationsmapp.
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25.2 Administrator l6senord

For att &ndra administrator l6senordet klicka i trddet pa <Administrator-
l6senord>.

=i allmank

k.onfiguration
= 5 dministrator-ldsenord

Dakabaser
Licens

=i Databas-beroende
Meddelande
Jobb-schemna
Systemanyandare
Anvandargrupper
Mloduler

-} Inventarie
Bevskrivningsperiod

e Bocka i "Andra administrator I6senord”.
e Ange gammalt I6senord.
e Skriv in det nya och bekrafta det.
o Klicka <OK>.
Administrator-losenord
fndra administrakar [Esenord
ange gammalt [asenord;

ange nytt [Gsenord:

Konfirmera rvtk [Gsenord:

Standardlésenordet ar “secret”, men detta bor bytas sa fort systemet &r
installerat och bdérjat anvandas.
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25.3 Databaser

Fér att administrera databaser valjer man <Databaser> i tradet.

= Allmant
kKonfiguration
Administrator-losenord

Sl (2t abaser

Licens

=5 Databas-beroende
Meddelande
Jobb-schema
Systemanvandare
anvandargrupper
Moduler

= Inventarie
Avskrivningsperiod

I administrationen for databaser kan man lagga upp nya databaser, med
hjalp av en guide, testa kopplingen till befintlig databas, eller ta bort en
databas.

Databaser

Konfigurerade databas-kopplingar

Cremingsbolaget

Lagaq k...
Redigera...
Ta bort

Test

For att testa en databaskoppling, markera databasen I listan och tryck
<Test>. Om testet lyckas kommer nedfdljande meddelande upp, annars
ar dar ett problem med kopplingen.

X]

. | ) Test av databaskoppling lyckades!
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Nar man vill lagga upp en ny eller andra befintlig databaskoppling goérs
detta genom en guide. Guiden starts genom knappen <Lagg till...> eller
<Redigera...>.

Guiden fior, databas-koppling

Yilkommen O

Walkommen kil guiden fér skapande av ny databas-koppling,
Cenna guide kommer att hjalpa dig skapa en ny databas, eller
skapa en koppling till en existerande.

Observera att denna guide endast skapar (eller kopplar upp
mok) databaser, Databas-servern m8ste redan finnas och vara
tillganglig.

Maska = l[ Avbryt ]

e Klicka <Nasta>.

Guiden fior, databas-koppling

My eller existerande O

Ange am en ny dakabas ska skapas, eler koppling mot existerande

(%) Skapa ny databas

) Koppla upp mat existerande databas

{Eﬁregﬁende] [ Mista = l [ byt
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e Valj om det skall skapas en ny databas eller om installningarna
for existerande skall andras, klicka sedan <Nasta>.

Guiden fior, databas-koppling

Databastyp O
ange etk beskrivande namn far kopplingen, och vwalj daktabastyp

Beskrivande namn:

Databas tvp:

| *

[:: Eﬁregﬁende] [ Masta = l [ Avbryt ]

e Skriv eller redigera namnet pa databasen och vélj vilken typ av
databas, klicka sedan <Nasta>.

Guiden fior, databas-koppling

Databas-anslutning O

Ange instaliningar Far anslutning Ll dakabas-sereern

Databas-server;

| v

i Koppla upp med hislp av Windows-anvandarens rattigheter
(%) Koppla upp med anvandarnamn och lEsenord
Anvandarnamn:

Lisenard:

[:: Eﬁregﬁende] [ Mista = l [ byt ]

e Valj vilken databasserver som skall anvandas och pa vilket satt
inloggningen skall ske, klicka <Nasta>.
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Installningar far anslutning G

Ange instaliningar far denna anslutning

Databasnamn:
Regit'Wise

Cvriga paramekrar {avancerak):

[:: Eﬁregﬁende] [ Mista = l [ byt ]

e Valj vilket namn databasen skall ha och eventuellt parametrar,
klicka darefter <Nasta>.

Guiden fin databas-koppling

Avslutad G
Guiden &r avslukad

Guiden har avslutats, och lyckades med att skapa en ny databas
-koppling med hjalp av den angivna informationen,

Avsluba ][ avhbryt

e Kiar, klicka <Avsluta>.
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25.4 Licens

For att fa information om nuvarande licens véljer man <Licens> i tradet.

=10 Allmant
Konfiguration
Adrinistrator-lGsenord
Databaser

5

=i Databas-beroende
Meddelande
Jobb-schema
Systemanvandare
Anvandargrupper
Moduler

= Inventarie
Awskrivningsperiod

Information om nuvarande licens visas.

Licens

Akkuel licens-information

Licens-del Yarde
ReqitWise Inventory
Regitwise MetLog
Reqit\Wise Asset
ReqitWise Directory
customer Misses cfo
Max ankal inventarier 10000
&ntal tilldtna Metlog agenter (Ki... 5000
antal tilldtna anvandare 3
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25.5 Meddelande

Under <Meddelande> kan man skapa medelanden som visas for alla
anvandare av RegitWise.

=i allmank
k.onfiguration
Administrator-ldsenord
Dakabaser
Licens

=I-i{_ Databas-beroende

3 M eddelande

Jobb-schemna
Systemanyandare
Anvandargrupper
Mloduler

= Inventarie
Bevskrivningsperiod

Man kan endast skapa meddelanden fér anvandarna av den databas som
administratéren &r inloggad pa.

Meddelande

Databas:

Inkernt meddelande till alla anvandare:
En vikkigt upplvsning kan skrivas har,

Meddelandet presenteras till alla anvandare i Systemdéversikten.

i, Meddelande

— =y

En wikkigt upplysning kan skrivas har,
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25.6 Jobb-schema

Valj <Jobb-schema> i tradstrukturen.

== allmankt
k.anfiguration
Adrinistrator-ldsenord
Dakabaser
Licens

=i Databas-beroende
Meddelande

Jobb-schema
Systemanyandare
Arvandararupper
Moduler

=0 Inventarie
Bskrivningsperiod

Formularet fér hantering av schemalagda jobb visas.

| Jobb-schema |

Databas:

Konfigurerade jobb:

(1. Kér agenten | Laggtil.. |

| 2. Hamka agenter

| 3. Hamta Active Directory :

Get FTP [ Redlgera. o ]
[ Ta bort ]
[ Lagq till i Favoriker ]

[ Starka ]

[ Hantera jobb-tjanst. .. ]

Under konfigurerade jobb kan man valja mellan att lagga till nya
schemalagda jobb, ta bort eller redigera befintliga jobb. Ett jobb kan
laggas till under anvandarnas favoriter for att kdras vid behov. I dialogen
gar det dven att starta ett jobb. N&r listan med konfigurerade jobb &r klar
kan de installeras och hanteras under knappen <Hantera jobb-tjanst...>.

Om man lagger till eller redigerar ett jobb kommer dialogen < redigera
jobb> upp.
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&

Redigera jobb

ange etk beskrivande namn Far jobbet och 130a Gl eller redigera de jobb-steg som

e
4, 3o ska kiras, Tank pd att jobbet inte kommer att akkiveras Forran en Frekyvens & vald
Jobb-namn:

1. Kdr agenten

Konfigurerade jobb-steg:

Starta program (CRegibWiseServeri fgentPlacering rivwagent, exe) | Lagq ill...

Frekyvens
(%) Inakkiv {jobbet kommer inte att kiras)

i Intervall {ange antal minuter mellan varje kirning)

[ = 3

") Dagligen {ange vilken tid jobbet ska kiras)

H&ar anges namn pa jobbet, de olika steg den skall bestd av samt
frekvens, hur ofta jobbet skall kéras. Det finns fem olika val for

jobbstegen.

Lagg till...

Aukomatisk avskrivning

L&s in agentresulkat
Impartera anldganingar

Importera Active Direckary

Skarta program

e Automatisk avskrivning.

Denna aktivitet startar automatisk berdkning av avskrivning for all
inventarier.
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e Las in agentresultat.
Denna aktivitet laser in de resultatfiler som skapas av agenten.
e Importera anlaggningar.

Denna aktivitet importerar anldggningar fran externa system som t.
ex. affarssystemet Agresso.

e Importera Active Directory.

Denna aktivitet importerar Active Directory information till
RegitWise. Man kan valja uppdatera informationen om
systemanvéndarna fran Active Directory, uppdatera
anvandarinformationen pa inventarier for de anvandare som &r en
Active Directory anvandare. Man kan skapa systemanvandare
automatiskt till RegitWise fr@n grupper kopplade i Active Directory
med samma behdrigheter som den kopplade RegitWise gruppen.

e Starta Program.

Denna aktivitet startar ett valt program och vantar till det avslutas.
Man anger sdkvdag till programmet som skall kéras och eventuella
startparametrar.

Hantera jobb-tjanst

ﬂ Ti&nsten &r inte installerad

[ Installera

[ Stang |

OBS! Konfigurerade jobb som inte installeras under <Hantera jobb-
tjanst...> kommer inte att kéras automatiskt, utan maste forst installeras.
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25.7 Systemanvandare

Administration av systemanvandare ligger pa <Systemanvandare> i
navigeringstradet.

=4 allmant
k.onfiguration
Administrator-ldsenord
Dakabaser
Licens

=l-i_ Databas-beroendes
Meddelande
Jobb-schemna

Systemanyvandare
Anvandargrupper
Ploduler

=i Inventarie
fvskrivningsperiod

I dialogen for systemanvéndare kan man lagga till en eller manga
anvandare, redigera eller ta bort en befintlig systemanvandare och
aterstalla I6senordet till standardlésenordet “Abcd123”.

Systemanvindare 8

Databas:

Tillganglioa anvandare:

DEMO'\dan [
DEMO) lotka

Lagg till.. |

[ Lagag kill ménga. .. ]

25.7.1 Lagg till eller redigera systemanvandare

Lagg till eller redigera en anvandare genom att klicka pa respektive
knapp.
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* Redigera Anvindare @

Fullstandigt namn;
Nisse: Hul | [ vl |

[ Till&t Autologin

Kornmandaon |.Behf:'|righel: Medlem i grupp |

Till&tna kormmandan:

=[Sy Allmant -
[ Exportera lista
[ redigera listvarden
[ezs shriv ot
[] Tabort
[ 145 visa historik For objekt

=[] Asset
I:l.fi| Definiera nytt stkkriterie far anldganingar
|:||:| Koppla inventarier till anlaggningar
[ redigera arlaggring
I:l.?i| Redigera sokkriteria far anldggningar
I:l.fi| Ta bort stkkriteria far anldggningar
[ visa anlaggning

=[] Inventarier
[]5k Avshata inventering
0&

Imporkera inventarier
[ Myt servicetilfsle
(I8 Mtk utl&ningstilFalle v

[ Markera alla [ Markera ingen ]

'ﬂ' Mya anvandare Far l6senordet 'abed123! [ ol ] [ Avbiryk ]

Skriv ett namn eller vélj en féretagsanvandare genom att klicka pa
knappen <Valj...>. Tilldela de kommandon som anvéandaren far géra, samt
behdrigheter och om anvéndaren skall ingd i en grupp. Genom att bocka i
[¥] Tildt AutoLogin loggas anvandaren in i systemet automatiskt och behéver
inte ange anvandarnamn och lésenord.

OBS! Att alla nya anvéndare f8r I6senorder "Abcd123”

25.7.2  Ange behorighet till anvandare

e Markera den anvandare som du vill redigera réttigheter pa.
e Klicka pa <Redigera>.

o Se till att fliken <Kommandon> ar markerad.
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e Bocka foér de rattigheter anvandaren ska ha.

OBS! Om du sparar med <OK> nu sa stdngs formuléret. Ska du dven
dndra behorighet pa Behérighetsfliken s vanta med att klicka <OK>.

Du kan aven lagga upp behérigheter foér anvandare for vilka varugrupper,
regioner och avdelningar de ska fa arbeta med.

e Markera fliken <Behorighet>.

Under behérighetsfliken kan du bestdmma exakt vad anvéndaren ska fa
goéra. De 4 olika listorna visar de varde som finns i databasen, och genom
att bocka for ett varde sa far denna anvéndare tillgdng till det varde.

OBS! Har ni annu inte lagt in nagra vérden sa ar dessa listor tomma.
e Klicka <OK>.
e Klicka <OK> for att stanga administrationsdialogen.

OBS! Om en anvandare lagger upp en ny varugrupp, region eller
avdelning i programmet sa far han/hon automatiskt behérighet till det nya
vardet.

25.7.3 Lagg till manga systemanvandare

e Klicka pa <L&gg till manga...>

Formularet “Valj foretagsanvandare” visas

¥alj foretagsanvandare %)
Arvandarnann Fullsk&ndigt namn Telefonnunimer Email-adress Darman
53 Importera anyandarlista fvbryt

Ar listan tom kan du importera en anvandarlista genom att klicka pa
lanken :I:'a Imporkera anvandarlista

I dialogrutan som visas kan du valja att antingen importera en
. . o . . o .
anvandarlista fran en Windows doman, eller sa kan du importera
.o o .
anvandare fran en fil.
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25.7.3.1 Importera anvdndare fran Windows domaén

e Markera Importera anvdndare fr&n Windows doman
e Ange vilken domén anvandare skall importeras ifran.
e Klicka <OK>.

x]

Importera foretags-anvindare

(¥} Importera anvindare fran Windows domin

Darnan:
iGHNINGSEOL.ﬁ.GET

[ Imin doman ar baserad pd windows NT4

) Importera anvédndare fran Fil

Filrarnr;

@ Motera att det gdr skapa etk job som importerar information frin Active Directory, Detta
gdr man under adminkonsolen genom atk 1&goga kil etk job i job listan,

ok | | avbrt

e Klicka <OK>.

RegitWise X

\_:.:/ 9 anvindare hittades, Tryck pd Ja for att importera dessa,

[ Yes ] | Mo |

e Klicka <Ja>.

25.7.3.2 Importera anvéndare fran fil

e Markera Importera anvandare fran fil
e Klicka pa E for att bladdra fram till filen som du vill importera
anvandare fran.

e Se till att ratt sokvég till databasen som du vill importera star
inskriven i textboxen “Fil som ska importeras”.
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X

Importera firetags-anvandare

) Importera anvindare frdn Windows domain

Darnan:

{*) Importera anvindare fran fil

Filnamn;
|C:'l,RegitWiseServer'l,.ﬁ.nvéndare.txt | | =

ﬂ Motera att det gfr skapa ett job som imparterar information Frén &ctive Directory, Detta
adr man under adminkonsolen genam atk 13gga kil etk job i job liskan,

oK | [ avbry

e Klicka <OK>.

\in’{) 9 anvindare hittades, Tryck pd Ja for att importera dessa,

[ Yes ] | Mo |

o Klicka <Ja>.

Vers 3.2
Program version: 6.XSidan 116 av 126



Reg"Wise

25.8 Anvandargrupper

Administration av anvéndargrupper gérs genom att klicka pa
<Anvandargrupper> i tradet.

=i Allmant
kK.onfiguration
Administrator-ldsenord
Databaser
Licens

=i Databas-beroende
Meddelande
Jobb-schema
Systemanyvandare

el A Sndargrupper

loduler

=4 Inventarie
Bvskrivningsperiod

I dialogen "Anvandargrupper” kan man lagga till, andra eller ta bort en
anvandargrupp.

Anvandargrupper f-i.

Databas:

Tillgangliga grupper:

It Admin
Misses grupp

Laag kill...

Nar man lagger till eller andrar en anvandargrupp satts gruppens
egenskaper som tilldtna kommandon, behérighet och vilka medlemmar
som skall ingd i gruppen.

En grupp kan kopplas till en grupp i Active Directory. Anvandare som ar
kopplade till en Active Directory grupp far automatiskt tillgang till de
kommandon och behérigheter som den kopplade gruppen har.
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& Redigera grupp E'

(Gruppniamn:

|Nisses grupp |

Kopplad Active Directary grupp:
|E|=u:|n|:|mi | [ Walj.. . ] [ Rensa

“ehf:'urighet E;ur-'-.’ledlemma;.i

Tilldtna kommandan:

=[]y Allmant
[ Exportera lista
[ redigera listvarden
[]egs Skriv ut
[]3 Tabaort
[1&) visa historik For obiekk i
=[5 Asset
J'i| Cefiniera vtk stkkriterie far anlaggningar
DD Koppla inventarier till anlaggningar
[ redigera arlaggring
J'i| Redigera stkkriteria far anldganingar
|:|Ji| Ta bort sdkkriteria far anldganingar
[ visa anlaggning
=[]y Inventarier
[]i&kg Avsluta inventering
D% Importera inventarier
[Ji2 Myt servicetilfslle

L I N

[ >

[£

[ Markera alla [ Markera ingen ]

| ok || awbet |
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25.9 Moduler

<Moduler> i trad menyn ger mdjlighet att hantera systemmoduler.

= Allmant
k.onfiguration
Administrator-ldsenord
Databaser
Licens

=5 Databas-beroende
Meddelande
Jobb-schema
Systemanyandare
Anvandargrupper

&

= Inventarie

Avskrivningsperiod

Dialogen visar vilka systemmoduler som ar installerade, ger méjlighet att
installera eller ta bort existerande systemmoduler. Om man klickar pa
respektive modul i listan visas information om dess funktion i
beskrivningsfaltet.

Moduler

Databas;

Installerade moduler:

RegitWise Invenkory | Lagg till...
Regitiwise Metlog
Regitiise Asset
FegitWise Directory

Madul beskrivring:

Metlog ger dig en éverblick dver foretagets natverk, med information om ex, installerade program och
datorers hirdvara
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25.10 Avskrivningsperiod

Klicka p& <Avskrivningsperiod> i trdd menyn for att ange
avskrivningsperioder i systemet.

=4 Allmant
k.onfiguration
Administrator-ldsenord
Databaser
Licens

=4 Databas-beroends
Meddelande
Jobb-schema
Systemanyandare
Anvandargrupper
loduler

= Inventarie

L s skrivningsperiod

For att det ska vara smidigt att arbeta med avskrivningsfunktionen sa bér
man ange de defaultvarden som skall gélla i systemet. Ett angivet
defaultvérde kan dndras om man 6skar ndgonting annat for en speciell
inventarie

Avskrivningsperiod

aktuella avskrivningsperioder:

Belopp fr o m: Belopp £ om: Period: (minader)
] - ] 0

Belopp fr o m: Belopp £ om: Period: (minader)
Belopp fr o m: Belopp £ o m: Period: {minader)
Belopp fr o m: Belopp £ o m: Period: (minader)
Belopp fr o m: Belopp £ om: Period: (minader)

@ Har anges wilka awskrivnings kriterier som ska galla, Ange avskrivningstiden Fér varje
inkeryvall.
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25.10.1 Ange ett avskrivningsintervall

Har anger du perioden I manader fér det anskaffningsvérde intervall som
du dnskar. I exemplet nedan sa har man angett att inventarier som kostar
mellan 3 001 kr och 5 000 kr ska skrivas av p& 36 manader.

Avskrivningsperiod

aktuella avskrivningsperioder:

Belopp fr o m: Belopp £ om: Period: (ménader)
2001 - 5000 36

Belopp fr o m: Belopp £ om; Period: (ménader)
5001 - 10000 &0

Belopp fr o m: Belopp £ om: Period: (minader)
10001 - 1000000 120

Belopp fr o m: Belopp £ o m: Period: (minader)
o - ] 0

Belopp fr o m: Belopp £ om; Period: (ménader)

@ Har anges wilka awskrivnings kriterier som ska galla. Ange awskrivningstiden For varje
intervall,

25.10.2 Ta bort ett avskrivningsintervall

Vill du ta bort ett intervall sa skriver du antingen in 0 eller raderar
inskrivet varde i kontrollrutan. N&r du klickar p& <OK> stangs formularet
och ratt varde visas om du aktiverar Avskrivningsperioden igen.

25.10.3 Andra ett avskrivningsintervall

Vill du dndra vérdena for ett intervall sa skriver in de nya vardena i
respektive kontroll.
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26 Avskrivningstjansten

26.1 Funktionsbeskrivning

Denna funktion ar framtagen for att ge anvandare en snabb 6versikt
"ekonomi” for varje enskild inventarie eller inventarier i grupp.

Genom att ange anskaffnings datum och anskaffningsvarde visas 4
nyckeltal fér inventarien pa Ekonomifliken, forutsatt att avskrivningstiden
for olika intervall ar fordefinierade alternativt manuellt inskrivna.

Detalier | Placering |}

Anskaffningsdatur: fvskrivningsperiod:
den 5 november 2003 b E] 120 E]
Anskaffningsyarde: Ackurmulerad avskrivningstid:
£0000 E] 5 E]
Yerifikationsnummer: Ackumulerade avskrivningar:
(»] 1500 B
kKostnadsstalle: Resterande avskrivningskid:
o )
Lesserantr: Restvarde:
vi[»] |sesoo B

OBS! I de gr8 markerade textkontrollerna visas rétt vdrde automatiskt
efter att man har angett anskaffnings datum och anskaffningsvérde
(Avskrivningsperioden &r ett defaultvdrde som &ndras efter inskrivet
anskaffningsvéarde)
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26.2 Installera Avskrivningstjansten

For att avskrivningen ska fungera korrekt fér bade gamla och nya
inventarier, kravs det att man installerar en tjanst som kommer att kéras
i bakgrunden av programmet. S& har gér du:

Oppna Administrationen
e Verktyg > Administration

Yerkbyg

Scanner ]
Inventarier 3
MetlLog 3

Instaliningar

Administration |

e Ange administratoriésenordet (standardlésenordet ar “secret”)

Administrator Login Ps_<|

Ange adminiskrator [Gsenord:

| ok || b |

e Valj "Jobb-schema” i tradvyn

= allmank
kK.onfiguration
Administrator-ldsenord
Databaser
Licens

=i Databas-beroende
Meddelande

8 10bb-schema

Systemanyvandare
anvandargrupper
Floduler

=0 Inventarie
Bvskrivningsperiod

Vers 3.2
Program version: 6.XSidan 123 av 126



Reg"Wise

e Klicka pa <Lé&gg till>.
Formularet Redigera jobb 6ppnas.

e Skriv in "Avskrivningsfunktion” som Jobb-namn.

X

Redigera jobb

e ange etk beskrivande namn far jobbet och lagg il eller redigera de jobb-steg som
8 ska kiras, Tank pd att jobbet inke kornmer atk aktiveras Férran en Frekvens & vald

Jobb-namn:

Konfigurerade jobb-steq:

Laagg kil |

Redigera...

Ta bort

e Klicka pa <L&gg till...> Alternativen nedan visas:

Lagq kill. ..

Aukomatisk, avskrivning

L&s in agentresulkat
Importera anlaggningar

Imnporkera Ackive Direckory

Starta program

e Valj Automatisk avskrivning
Formularet nedan 6ppnas:
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Redigera jobb-steg - Automatisk avskrivning

a Denna akkivitet skarka automatiskk avskrivning av inventarie,

Autommatisk avskrivning

Denna installningen berdknar aukomatisky avskrivning Far alla inventarien.

Starta manuellk ] [ I ][ Avbryt

e Bocka i Automatisk avskrivning

e Klicka <OK>
(<Starta manuellt> anvander du om du vill kéra tjansten nu)
Nu visas féregaende formular igen.

e Gor installningar enligt nedan och klicka pa <Sténg>

Frekvens

) Inaktiv (jobbet kommer inte att kiras)

) Inkervall (ange antal minuter mellan warje kirning)

I

(*) Dagligen {ange vilken tid jobbet ska kiras)
2300 &

e Avsluta instéliningarna av tjdnsten genom att klicka pa <OK>
e Tjansten ar nu installerad!
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Reg"Wise

26.3 Aktivera Avskrivningsfunktionen foér en befintlig
installation.

Detta avsnitt ar for anvandare som redan har inventarier i systemet.
o Ange Defaultvarde av avskrivningsperiod

o Installera tjansten enligt Installera Avskrivningstjénsten

o Kor tjansten manuellt genom att klicka p@ <Starta> nér du &r inne i
administrationen.

Nu ar funktionen aktiverad och de inventarier som hade
Anskaffningsdatum och Anskaffningsvarde angivet innan tjansten
aktiverades ska nu fungerar enligt var beskrivning.

Jobb-schema VA
Databas:
Konfigurerade jobb;
AD Koppling [ Lagg till... ]
Hamka PC resulkat
devskrivringsfunkkion [ = ]

edigera...
[ Ta bort ]

Lagq till i Favoriter

[ Starka ]

Hantera jobb-tjanst. ..
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