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BookitWise

Finns tillgdngligt i tva olika former:

- Som molntjanst dar vi tillhandahaller hela datamijon och uppdatering pa denna.
- Som egen installerad programvara pa nagon av foretagets webservers.

SystemKkrav
Os Requirement
Window Xp\Window 7\ Window 8\Window server 2003/2008/2012

1IS Requirement
11S6\IIS7\IIS8

Browser Requirement

Internet Explorer 8 Or later version
Mozilla Firefox

Chrome

Safari

Sql Server Requirement
Sql server 2008 or Higher Version

.Net Framework
.net Framework 3.5 or Higher Version
.net Framework 3.5 Sp1
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Logga in
Ange adressen till ert BookitWise system och denna ruta kommer upp. (om systemet ar konfigurerat
for automatisk inloggning kommer denna ruta aldrig upp)

Welcome to BookitWise resource booking

Please fill in your username and passwaord.

Llser Mame

Password

[CRemember Me
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Kalenderforklaring

@ RIW Software Techn AB
« € O www.bookitwise hosterspace.com/Home aspx w X

Bookil Wise

[« « rovemberas + < (») onsdag, november 20, 2013
m t o t f | s

4 U T |

45 4 5 6 7 8 3

00
#1012 13 M 1516 17
7 8 wn nuna 10:00 éf
| 11:00
12:00 astsaat
Inget Filter! - J
g -eq = s Linnarsson,
» Resurser 1300 T
» Byggnad
YRum 1400
- 2 .
Aqua 15:00

Clelo
Gymmet
Ignis

Lilla Gubben
Lilladror
Lucas
Rum1
Rum2 —k

s Visa 24 immars
Rum4

RUMS

Rum &

Tennis

» Kategori

17:00

» Rumsfunktioner

» Kapacitet

1. Kalender som visar vilket datum/dag som visas just nu. Klicka pa ett datum for att se
bokningar for detta datum.

2. Filteralternativ: Klicka pa nagot av alternativen for att filtrera/visa i kalendern det som
stammer 6verens med filtreringen.

3. Olika satt att visa kalendern. Dag, veckooversikt eller Manad. Det finns ocksa en
kalenderdversikt som visas i ett nytt formular/fonster.

4. Snabbsokning: Ange ord och klicka pa ENTER knappen for att ska pa allt som matchar detta
ord eller delar av ord.

5. Avancerad sokning dar det gar att ange flera sokkriterier exempelvis datum, tid, byggnad och
kapacitet/sittplatser.

6. Meny dar alla rummen visas. De mest frekvent bokade rummen kommer langst till vanster
medans de mindre frekvent bokade till hoger. Vill man se fler rum sa anvand skrollern i
kalenderns nedre del.
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Enkelt bokningsformular
Om enkel bokning anvénds i systemet (konfigurerbart) sa ser det ut sa har.

Lillebror

Mitetsnamn

1

Starttid Sluttid

2 | 14:00 @ 1500 ko)

Antal deltagare

3

Bokare

|Joakim Linnarsson

Fler Alternativ

Bokad av Joakim Linnarsson

Ange modtets namn

Ange start tid och slut tid

Ange antal deltagare

Bokare = Bokad som (Om man har rattighet kan man boka till andra &n sig sjalv)
Bokad av = Den person som ar inloggad och gér bokningen

vk wnN e
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Anvancerat bokningsformular
N&r man anvander avancerat bokningsformuléar sa ser det ut sa har.

‘ [|| Cielo Rummetartilgangiig mellan 00:00 - 24:00
— »
[ Boka '\ Uppg. 9

Métetsnamn | 1 E-postanteckningar 3
Starttid nov 2013-11-20 12:00 o 2 .
Sluttid nov 2013-11-20 13:00 e} Antal deltagare
2= 6 [[IHela dagen handelse Bokad som 4 Joakim Linnarsson ;
7 [¥]5kicka E-post till deltagare vid bokningen Bokas av Joakim Linnarsson Skapa datum :nov 2013-11-20
| [C]E-post Outiook-kalenderbakning (? 5 Choose File | N file chosen
8 [Ferbokaivisitiog
T by e = 2 B
Deltagare \ Resurs '\ Fértaring |\ Aterkommande '
Namn E-post 1 0
Deltagare m

1. Namnet pa motet. Syns ocksa i kalendern.
Tid for motet

3. Anteckningar for métet. Dessa skickas ocksa med om man valjer att bekrafta med mail till
deltagarna.

4. Antal delatagare for motet

a. Bokad som (Om man har rattighet kan man boka till andra an sig sjalv)
b. Bokad av: Den inloggade personen

5. Ange en fil att bifogade bokningen. Filen skickas som bifogad fil om man anger att en
bekraftelse ska skickas med mail vid bokningen.

6. Anvands om man vill boka hela dagen (6ppettiden bokas automatiskt)

7. Skicka mail och skicka mail som kalenderbokning.

8. Forboka i VisitLog: Om man har konfigurerat att anvanda VisitLog besdkssystem sa kan man
direkt fran bokningen forboka besokare i besokssystemet. Se manual for administration for
mer information.

9. Det gar att lagga till extra flik for “extra” uppgifter. Konfigureras fran administrationen, se
manual for detta.

10. Lagg till deltagare. Se nedan for mer info.
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Avancerat - Lagg till deltagare

Sk Magmz

kal 'i m Skriv for att soka och tryck pa ENTER for attlagaga il

Kalender Eko E Joakim linnarsson@rahmavist.com
Kalender Kansli
Katarina Eliasson

Kamran Moinafshar
Karl Sjostedt
Karin Bjorksten

Kalender Personal

Katrin Kjellberg

1. Skriv borjan pa personen som ska laggas till. Klicka antingen pa ENTER tangenten eller ENTER
knappen i formularet s3 laggs personen till i listan.
2. For att valja fran alla i en lista, klicka pa denna fliken. Se mer nedan.

S5k Deltagare 1 ®

riw.riw@riw.com

kalle@olle.com

adam.sanker@harryda.se

Administrator joakim linnarsson@riws oftware.com

Agnebickensfirskola Koket agnebackensforskola. koket@harryda.se
Agneta Nelson-Jérén agneta.nelson-joren@harryda.se
Agneta Blom Agneta Blom@harryda.se

Agneta Donn agneta.donn@harryda.se

3 H

1. Klicka pa fliken deltagare
Klicka sedan pa de deltagare som du vill ska vara med pa motet. De laggs da till under fliken
SOK och du kan se dem dér.

3. Spara for att lagga till och aterga till bokningsformularet.
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Avancerat - resursbokning

Cielo Rummet artillganglig mellan 00:00 - 24:00

x \
Boka ‘-..‘ Uppg. ',

E-postanteckningar

Motetsnamn
Staritid nov 2013-11-20 12:00 o
Sluttid nov 2013-11-20 13.00 o] Antal deltagare
[[IHela dagen héndelse Bokad som Joakim Linnarsson ;
[¥]Skicka E-post till deltagare vid bokningen Bokas av Joakim Linnarsson Skapa datum :nov 2013-11-20

[F1E-post Outiook-kalenderbokning (? Mo file chosen

[CIFarbokaivisitlog

Deltagare Resurs | Fértaring T\‘ Aterkommande \'\‘
SOt 2 o Ovriga

onsken

Tillgangliga resurser 1 Resurs tillagd
_cy-kem = | | Crket
 Cykel 2 8 | ok 3
Laptop (848) =

Laptop (no 123) =l kel

Mouse (no 443) L.

Printer (no 28)

Volvo (abc 123) ol

%

1. Resurser att lagga till bokningen

2. Maojlighet att soka om det finns manga resurser

3. Tillagda resrser till denna bokningen

4. Modjlighet att skriva kommentar eller 6nskemal om resurser som féljer med bokningen.
RIW Software Techn AB
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Avancerat - Fortaring

Cielo Rummet ar tillganglig mellan 00:00 - 24:00
Boka | Uppg. ',

Mitetsnamn E-postanteckningar

Starttid nov 2013-11-20 12:00 (O]
Sluttid nov 2013-11-20 13:00 (0] Antal deltagare
[[1Hela dagen handelse Bokad som Joakim Linnarsson ;
[¥]Skicka E-post fill deltagare vid bokningen Bokas av Joakim Linnarsson Skapa datum :nov 2013-11-20
[FE-post Outlook-kalenderbokning (? Mo file chosen

[CF&rboka ivisitlog

ST
Deltagare ', Resurs Fortaring ' Aterkommande \'\.\
\

Ovriga 6nskemal 2
Tillganglig fortaring Bestalld fortaring
Namn Kostnad  Antal Tid

Biscuits 1 ~ | = Biscuits 25 2 |09 = |Hrj00 - |min
Coffee g .

|+ |

T Coffee 12 2 09 «~ |Hr o0 ~ min
Dagens lunch »5 e i |

=i

Exira vatten T

“ 3
Fruktkorg
Godis
Tea s

Totalkostnad:

M

1. Tillganglig fortaring vid den bokade tiden. Dubbelklicka eller markera och klicka pa pilen for
att lagga till

2. Mojlighet att lagga till kommentar till fértaringen.

3. Ange antal av varje fortaring. Ange tid om det ar mojligt(installning) for fortaringen.
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Avancerat - Aterkommande

Cielo Rummetartillganglig mellan 00:00 - 24:00
Boka '\ Uppg.
Matetsnamn E-postanteckningar
Starttid nov 2013-11-20 12:00 ic)]
Sluttid nov 2012-11-20 12:00 ic) Antal deltagare
[[JHela dagen handelse Bokad som Joakim Linnarsson ;
[#] Skicka E-post ill deltagare vid bokningen Bokas av Joakim Linnarsson Skapa datum -nov 2013-11-20
[F1E-post Outlook-kalenderbokning & Mo file chosen
[CJForboka ivisitlog
[ ~ ., T ;i
Deltagare \ Resurs \ Fartéring Aterkommande \
Aterkommande |
A
1 Recurence -
@ Daily Recur every 1 % week(s) on
@ Weekl g
@ W thly [F] séindag [F] mandag [Fltisdag [¥] onsdag
@ Monthly
© Yearly [Fltorsdag [F fredag [F1érdag 3
() End after & occurrences @ Endby |2013-11-20
=
4 4 5 3

1. Aktivera aterkommande genom att kryssa i denna ruta
Har valjer man vilken typ at aterkommande bokning man vill gora.

3. Vid vecka sa kan man har ange vilken dag som man vill att det ska ske. Bokningsdagen &r
markerad.

4. Har kan man ange hur manga tillfallen som man vill géra sin aterkommande bokning.

5. Eller sa anger man har vid vilken tidpunkt som de aterkommande bokningarna ska upphoéra.

Avancerat - Aterkommande bekriftan
Anvandaren far mojlighet att kontrollera bokningen innan man bekréaftar.

Tankbara serier for bokning
Tankbar start- och stoptid samt resurs och catering

Resurs Fartaring
2013-11-2012:00 2013-11-20 13:00 oK 0K
2013-11-27 12:00 2013-11-27 13:00 oK OK
2013-12-04 12:00 2013-12-04 13:00 OK OK
Vill du boka tankbar serie?
RIW Software Techn AB
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Avancerat - Loggning
N&r man gjort bokningen kan man se i fliken ”Logg” vem som fatt mail.

Cielo Rummet artillginglig mellan 00:00 - 24:00
b T,
Boka |\ Uppg.

Métetsnamn Testarigen E-postanteckningar Test

Starttid nov 2013-11-20 12:00 o
Sluttid nov 2013-11-20 13:00 ‘G}‘ Antal deltagare 11
[[]Hela dagen handelse Bokad som Joakim Linnarsson ;
[¥]Skicka E-post ill deltagare vid bokningen Bokas av Joakim Linnarsson Skapa datum :nov 2013-11-20
[ E-post Outlook-kalenderbokning (ﬁ No file chosen

[CIFérboka i visitlog

o 1
Deltagare Y\.\ Resurs Y\.\ Fartéring Y\.\ Aterkommande Logg

E-posta till Rubrik
joakim.linnarsson@rahmavistcom  joakim.linnarsson@rahmavistcom  Meeting Invitation 2013-11-20 20:39:39
joakim.linnarsson@rahmavistcom  joakim.linnarsson@rahmavist.com  Meeting Invitation 2013-11-20 20:39:39
joakimlinnarsson@rahmavistcom  elvira.bjorklund@riwsofiware.com Resource Booking Information 2013-11-20 20:39:40
joakimlinnarsson@rahmavistcom  elvira.bjorklund@riwsofiware.com Resource Booking Information 2013-11-20 20:39:40
joakim.linnarsson@rahmauistcom  elira@bergh.eu Resource Booking Information 2013-11-20 20:39:40
I 3

F%
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Avancerad sokning

-
& joakiml | Logga ut

[Fritextsdkning]

_mm

Byggnader |Alla byggnader v | 2

Starttid nov 2013-11-20 [E 1800 o
Sluttid nov 2013-11-20 B | 19:00 @ 3
Platser Min Platser Max 4

z

o
!
m

1. Vilj enkel sokning eller avancerad sokning genom nagot av dessa alterativ. Enkel sékning
soker i faltet [Fritextsokning] och Avancerad s6kning 6ppnar formularet ovan.

2. Har valjer man om man vill s6ka i en speciell byggnad.

3. Har anger man datum och tid fér ndr man vill ha en ledig tid for métet.

4. Har kan man ange hur manga platser som rumman man soker ska ha. Kan lamnas blankt.
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Filtreringssokning - vanster meny

3 ook'..'v. Wise

Rapport

Kalender & Dag Vecka Manad Oversikt

P ——— (£ (3) onsdag, november 20, 2013

B : ° : : ‘ . _

4 28 29 30 31 1 2 3

45 4 5 6 7 & 9 10

9:00
4% 11 12 13 14 15 16 17

47 18 19 21 2 23 24 10:00

48 25 26 27 28 29 30 1

11:00

N

[ Byggnad: Hus 2
[ Kategori: Overnatiningsrum 2
E3* Ta bort Alla Filter *

13:00

» Resurser
14:00
¥ Byggnad

Hus 2 1
Kontoret
Lénneberga
Taket

Villa Villekulla

¥ Rum

15:00

16:00

17:00

Agero
Agua

Cielo —

Gymmet
Ignis

Lilla Gubben
Lillebror
Lucas

Rum 1

Rum 2

Visa 24 timmars

1. Idenna listan kan man filtrera genom att klicka pa det alternativet man vill visa rum for. Vill
man ha alla rum i Hus 2 sa klickar man pa den och alla rum fér Hus 2 visas i kalendern.

2. Haér ser man vilka varden man filtrerat pa. Om man sedan vill radera filtreringen sa klicka pa
"Ta bort Alla Filter”
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Kalendern bokning flytta och kopiera
BookitWise

(@) (3 torsdag, november 21, 2013

"o november 2013 L
m t o t f | s Cielo Lillebror
4 28 29 30 31 1 2 3
4 4 5 6 7 8 % 10
9:00
4 11 12 13 14 15 16 17
47 18 19 20 2 23 2 10:00
48 25 26 27 28 29 30 1
11:00
O .
Inget Filter!
> Resurser 13:00 1
» Byggnad
JEIE: mote
e m S
Aero : - Linnarsson,
Aqua Motetsnamn Joakims mote Antal gare=- 22
Cielo Starttid 14:00 |
Gymmet . Kopiera oy
o . o BT 2
Lilla Gubben Antal deltagare 22
Lillebror g oo -
Shicas Bokare Joakim Linnarsson
Rum 1 Bokad av Joakim Linnarsson
Rum 2
P ?\risa 24timmars
Rum 4
Rum &

1. FOr man muspekaren 6ver bokningen sa ser man information om bokningen.
2. Hogerklickar man och har behorighet kan man “Kopiera” en bokning och man kan ocksa
"Flytta” en bokning.

Kalendern bokning - symboler

B

13:00

1

@EE
m Bnk'are:_ Jnam
Linnarsson,

Matetenamn Joakims mdte | Antal deftagare:- 22
Starttid 14:00
Sluttid 18:00 (|

Antal deltagare 22

Bokare Joakim Linnarsson
Bokad av Joakim Linnarsson
|Visa 24 timmars

1. X-=tillatelse att radera bokning. E=tillatelse att redigera bokning. C=Fortaring finns med i
bokningen. R=Resurs finns i bokningen.
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Anteckningsfunktion

[ | 12:00“ | asfsadf ‘
Bokare:- Joakim
---- Linnarsson,
13:00
14:00
15:00
16:00
17:00
< ([}
r\ﬁs a 24 timmars
Lagg till notering 1
2 5EERERE ‘

B [ JoakimLinnarsson 3

1. Lagg till en anteckning enkelt genom att Skriva texten har och sedan trycka pa ENTER
tangenten.

2. Franvanster: Lagg till ny, Redigera vald anteckning, Radera vald anteckning, Se framtida
anteckningar och Markera anteckning som klar

3. Lista med anteckning som ej angivits som klara.

Senaste bokning
1. Denna lista visar senaste bokningar som den inloggade anvandaren har gjort.

ina
Lilla Gubben
Lillebror
Lucas
Rum 1
Rum 2
Rum3
Rum 4

Rum &

Rum &

Tennis E E E‘ a a

» Rumsfunktioner B [ JoakimLinnarsson

17:00

<
|V|s a 24 timmars

Lagag till notering

- Kapacitet

Senste bokningar

D:11-21 T:14:00-18:00 Lillebror

D:11-20 T:12:00-13:00 Cielo

D:11-20 T:12:00-13:00 Lillebror 1

D:11-20 T:10:00-11:00 Cielo 4
D:11-18 T:14:00-15:00 Lillebror

D:11-18 T:14:00-15:00 Rum &

D:11-18 T:13:00-14:00 Rum 3

a/are, Alla rittigheter reserverade
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Rapportoversikt
Denna sidan visar en 6versikt pa bokningar gjorda i systemet idag.

8 I
& joakimi | Logaa ut

BookitWise
r | Anpassade Rapporter |
‘Snabbrapport:
Bokning per dag Dansaversikt
Startdatum | 11-11-2013 Slutdatum | 20-11-2013
Bokade rum idag Visa alla
s
:
4 f
s
s
f L
1
) 1
1
o l ° ° o l ° °
0
s s s 5 5 s s )
o o o > > o o > > > 0
o il g & & Py g o & o
o N 5 5 N & N @’ N -
o4 54 & b e ¥ Y & 3 < = N & g o & 3 o & ©
N N 5 o o S Ei & o o #
Bokade catering idag Bokade resurser idag
2 2 : f
: 1
'
0 0 . 0 . o o o o o .

Anpassade rapporter
Denna sidan visar sparade rapport som snabbt kan anvandas igen eller redigeras for nya data.

BookitWise Pt

Hem > Rapport
[ Fepporter T Anpassade Rapporter \
1

Sparade rapporter

Rum

AdWistRoom

Dagens bokningar

testl

(clololc]

Uniitled

Fortaring

2Level Group
Catering per rum och namn

Caterinarapport

v % [% %%

clololc]

Rapport ¢

Resurser

[}

ResGroup

are, Al rattigheter reserverade Registrerad il

1. Genom att klicka pa det grona plustecknet s kan anvandaren skapa egna rapporter och
spara dem har. De rapporter som finns ar:
a. Lista
b. Matris
c. Diagram
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