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Byggnader
Byggnader utgor grunden for rummen. Byggnader maste laggas upp for att rummen ska kunna laggas
till. Man kan valja att "bara” ha en byggnad.

Byggnader

mR.
o =

Mamn

Beskrivning 2

Ar aktiv

1. Namn pa byggnaden
2. Beskrivning
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Rum

%

Namn | * 1

Beskrivning 2
Bild Ingen fil arvald. 3
Kapacitet x 4

Antal deltagare ar tvingande vid bokning av detta rum 5

Avgift o 6

Byggnader | AAA - a 7

Kategorier | Gymmet M| u 8

Funktioner  Tillgangligt rum har Funktioner i det har rummet [C] Detta rum ar ett huvudrum och kan delas i:
White board 1 0
Projector =
Windows —

Sound equipment
Television —
WiFi

Printer

Kaffemaskin

Konferenstelefon

Oppettider  Oppet | 08 v | Hr |00 v | min 11

Stang | 17 v | Hr |00 v | min
LA E—]

J

Fortaring 12

Bookings in this room is possible following days
Bookings Monday Tuesday Wednesday Thursday Friday Saturday Sunday 1 3
Ar aktv v 1 4

1. Namn pa rummet

Beskrivning pa rummet

w

Mojlighet att lagga upp en bild pa rummet som syns i kalendern nar man for musen éver
namnet.

Mojliga antal personer i rummet.

Antal personer kan sattas tvingande

4
5
6. Kostnad for rummet. Kan sattas till O.
7. Vilken byggnad ligger rummet i.

8. Vilken kategori &r rummet (Se kategorier)

9. Vilka funktioner/utrustning finns i rummet.

10. Ar rummet delbart i mindre rum kan man stélla in det har.
11. Oppettider fér rummet

12. Ska det erbjudas fortaring i rummet (funktionen fortaring)
13. Vilka 6ppettider finns for rummet.

14. Ar rummet aktivt.
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Rumsfunktioner

Har lagger man till vilka funktioner som ska finnas majliga att valja i rummen. Typ: Projektor,
whiteboard, Wifi.

mR
i

Namn | -1
Beskrivning 2

Ar aktiv 3

1. Namn pa rumsfunktionen
2. Beskrivning
3. Ar aktiv eller ej
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Resurser
Resurser fungerar pa samma satt som rum. Se rum for beskrivning.

1%

Namn x
Beskrivning
Bild Bladdra_ | Ingen fil r vald
Kategorier | Busslaning v
Avgift &
Funktioner Tillgangliga resursfunktioner Funktioner i denna resurs
External port oA
=
Skottkarra -
—J
LA
«
—J
Oppettider Oppet | 08 v | Hr |00 v | min
Stang | 17 | Hr | 00 M| min
Antal deltagare artvingande []
Helger [
Ar aktiv
Skicka till dessa adresser
vid bokning av denna
resurs

Resursfuntioner

Resurser Funktioner

Namn

Beskrivning

1. Namn pa resursfunktionen
2. Beskrivning av resursfunktionen
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Anvandare - detaljer

%

Visningsnamn

Anvandarnamn

E-post 1
Lisenord

Bekrafta ldsenord

Roller | Admin = 2
Avdelning | RIW Software - 3
Tillgangliga resurser. Rumsbokning tillaten 4

»

Hus 2/Lucas
Hus 2/Rum 2
Hus 2iGymmet

Bl

KontoretiAqua

m

KontoretTennis —
KontoretiAero

KontoretRum 5

Kontoretignis

Lénneberga/Rum &

Lénneberga/Cielo

Taket/Lillebror S

Ar aktiv

=

Autologin

oo
0 gow

Skicka e-post

Last

1. Anvandaruppgifter: Anvandarnamn ar inloggningsID. E-post ar ej tvingande med
rekommenderas for att alla funktioner ska kunna utnyttjas.

2. Ange vilken roll anvandaren har. Se roller for mer info.

3. Ange vilken avdelning som anvdndaren tillhor

4. Vilka rum ska anvandaren ha tilltrade till. Kan ocksa effektivt anvdndas genom
anvandargruppen.

5. Aktiv eller ej

6. Autologin: Om windows authentisering anvands pa webserver ska denna kryssas i for att
funktionen ska kunna utnyttjas.

7. Kryssas denna i och uppgifterna sparas, skickas ett mail till anvddnaren med
inloggningsuppgfiter.

8. Anvéandaren har last sitt konto. Kan lasas upp i anvandarlistan.
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Anvandare - listan

Hem » Administration » Anvandarkonto
. A E \ S ?ﬁ z & E@ :‘1
] Visnir ysnam. E-post Rollnamn
| 2 | 2 |
] Administrator1 nehal.patel@krya.com Admin
0 Pradip Patel dhaval.patel@krtya.com Admin
= Kalpesh kalpesh.chhowala@krtya.com Admin
] Jagruti jagruti.bhadani@krtya.com Admin
= Rutvi Rutvi.bhaghat@krya.com Admin
1. Redigeravald anvdndare
2. Lagga till anvandare
3. Raderaanvdndare
4. Andra till Autologon fér vald(a) anviandare
5. Andra I8senord till standardldsen(satts i systeminstéliningar) for vald(a) anvandare.
6. Maila till valda anvandare
7. Aktivera/avvaktivera valda anvidndare
8. Aktivera autologon for ALLA anvandare.
9. Las upp vald(a) anvéndare
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Roller

Under roller hittar du alla installningar for behorighet. Behorigheten ar beskriven for varje

"kryssruta”. Folj instruktionen och satt den behorighet du 6nskar for rollen.

Hem » Administration » Rollfunktioner

Namn

Beskrivning

Rattighet for anvandar roll
] Loggas in enbart som dversiktssida (Nar denna anvands ar inga andra val tillgangliga)
[7] Editera bokningar (tilldteslse att radera egna bokningar: Bokad som och Bokad av)
[T] Editera alla bokningar (Bocka ur etidera endast mojligt for "bokad av och Bokad som)
[0 visa all bokningsinformation
[[] Editera gammal bokning
[C] Radera bokningar (tillateslse att radera egna bokningar: Bokad som och Bokad av)
[ Raderaalla bokningar (Bocka ur: radera endast majlig for "Bokad som och Bokad av”)
[C] Radera gammal bokning
[C] L&gg till aterkommande bokning
[F] Skapa bokning (Urbockad: View only)
[CJ Gor bokningartill alla anvandare
[T Funktion: Lagg till ny "Bokad som"

[ cor bokningar trotts att tiden har passerat

Ra bokning
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Anvandargrupper
Anvandargrupper anvands for att sdtta en grupp av anvandare

M%

MNamn R 1
Beskrivning

Tillgangliga anvandare Anvandare till den har gruppen

Sk anvandare °

EEL] = [

Abou L 2
Adam Andersson
Adam Sanker
Adam Viktorisson —
Administrator

Agnebackensfirskola Koket

Agneta Melson-Jérén

Agneta Blom

Agneta Donn

Agneta Einarsson %
Lediga rum Rum till den har gruppen
Hus 2/Lucas it

Hus 2/Rum 2
Hus 2/Gymmet

=l

KontoretlAqua
KontoretTennis —
Kontoret/Aero

Kontoret/Rum 5

Kontoret/ignis

Ldnneberga/Rum &

LénnebergalCielo

Taket/Lillebror 5

Tillgangliga resurser Resurser till den har gruppen

Cykel 1

Cykel 2 4
Laptop (848)
Laptop (no 123)

=l

Mouse (no 443) .
Printer (no 28)

Volvo (abc 123)

Namn pa anvdndargruppen
Anvandare som ska ha behorighet enligt gruppen.
Rummen som ska synas for denna gruppen

el S

Resurser som ska synas for denna gruppen.

RIW Software Techn AB
info@riwsoftware.com | telefon: 08-766 70 20 | fax: 08-766 70 05 | www.riwsoftware.com



Page 11 of 24

Avdelningar
Avdelningar kan man anvdanda med mer information och lagga in foretagsinformation for
anvandaren, ex om man vill gruppera pa en tillhérighet.

Avdelning

mR.
o = ]

Namn | *

Beskrivning
Adress

Postnummer

Postadress
Crgnr
Telefan

Mail

Ar aktiv
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Kategorier
Kategorier hjilper till att kategorisera RUM, RESURSER och FORTARING.

Hem » Administration » Kategoridela

Kategoridetalj
F%

Namn x1

Beskrivning 2

Status Typ | Rum il 3

Mail to these mailaddresses upon booking of this supply 4

Bokningsfarg Vit v 5

Ar aktiv 6

[T] satt egna bokningsintervaller 7

© 2011 Bookitwise Software, Alla rattigheter reserverade

1.
2.
3.
4.

Namn pa kategorin

Beskrivning av kategorin

Typen av kategori: RUM, RESURS eller FORTARING

Om det ska ga ett mail vid bokningen kan de sattas har (OBS! Rekommenderas att anvanda
mailmallar, se langre ner.

5. Bakgrundsfarg i kalendern nar man bokar med denna kategori.

6. Aktiv eller ej

7. Mojlighet att sdtta egna bokningsintervaller for kategorin.

Listvirde pa extrafliken
Nu har vi lagt till en ny funktion som ar listvarde pa extra fliken. Idag finns det i och med denna
funktion sex stycken majliga kontroller att aktivera pa extra fliken:

Datumkontroll (Datum)
Nummerkontroll (enbart siffror)
Textkontroll (Siffror och nummer)
Bit (Kryssruta)

Beskrivning (Textyta)

Listvdrde (Lista med egna virden)

AN A A
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Listvarden

Nedan beskrivs hur man aktiverar och kan anvanda Listvarde i kontrollen pa extrafliken.

Kategori detalj

F1%

Extra flik varden

Namn IT Studie room = Titel
Beskrivning Studie room Datum

Nummer
status Typ |Rum v

o — |

Méblering 1.
Mail to these
mailaddresses upon Organisationsenhet2

booking of this supply

Organisationsenhett
Ar aktiv

Organisati het

Typ Rumsinfo Aktiv Tvingande
Datum - Vi O
| Nummer (e ™

< 2.

Datum
Nummer
Text

d
000«
Oo0o0oa0goao

1. Forst skriver man faltets rubrik och valjer sedan "Listvarde"

2. Man aktiverar faltet och valjer sedan om det ska visas i
rumsinformationen(pop up) i kalendern.

3. Sedan lagger man till varden genom att klicka pa ikonen
som visat sig |

3.
Lagg till[Radera
U-Siining Standardvarde
Biosittning Inget v

Skolsittning

RIW Software Techn AB
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Anvinda listvirden i bokningen

Boka

Datum
Nummer

Moblering

Annika Rummet ar tillganglig mellan 00:00 - 24:00

U-Sittning| = 1.
[Ingen]

U-Sittning

Biosittning

Skolsittning

Deltagare \ Resurs \ Aterkommande \

Namn E-post
Deltagare

1. Pa extrafliken kan man sedan valja listvarde
genom att klicka pa pilen och visa alla varden.
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Visa listviarden

 E— T T
28 29 30 31 1 2 ' E—— b
11:00 ;lest CJoakim ’
Bokare:- y || recurrence |
Administrator Bokare -
Métets namn Joakims méte
| Starttid 14:00 | i
D‘J.. E S
Sluttid 15:00 3 lm,-,,e I . ;
Antal deltagare 22 —‘Bokare:- | !
0
! Bokare Joakim Linnarsson
@ Bokad av Joakim Linnarsson } |
0
Méblering U-Sittning 1.
V
lilSSon
17:00
on
- Visa 24 timmars

Lagg till notering

S8 &5E

1. Nar man sedan for musen dver bokningen
kan man se listvardet i popup rutan.

2. Alla extrafliks kontroller finns ocksa
tillgangliga i rapporterna
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Fortaring
| fortdring anger man vilka olika sorters av fortaring det ska finnas tillgangligt i rummen och vid vilken
tid.

%

Mamn 3 1

Beskrivning 2
Avgifter i 3

Kategorier | BreakFast = ﬂ 4

Finns pa Oppet |08 v| Hr |00 * | min 5

Stang |1.'r‘ “ Hr IDI:I ~ min

Standard tid :
| 09 ~| Hr |00 ~ | min 6

@ statisk
7

@inte Statiska

[ sbéndag Mandag Tisdag Dnsdag

8

Torsdag Fredag [ Lordag

Skicka e-posttill dessa
adresservid bokning av 9
denna resurs

Akdiv
|

Namn pa fortaringen

Beskrivning

Kostnad

Typ av fortaring (For att skapa enkla och 6versiktliga rapporter och mailmallar)
Installningar for nar fortaringen ska finnas tillganglig.

Installning for nar fortaringen ska erbjudas, standardtid.

NouswN e

Mdjlighet att stdlla in om fortaringen ska kunna @ndras fran standardtiden eller erbjudas en
fast tid.
Vilka dagar som fortdringen ska erbjudas.

%

9. BOr ej anvandas. Effektivare att anvdanda e-postmallarna.
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Importera data
Mojlighet att importera data in i systemet.

Grupp Detaljer Importera objekt Falt Detaljer

Valj en grupp av objekt att importera

Byganader

Rumsfunktioner
Rum

Avydelningen
Resurs

Kategori
Anvandare
Fartaring

Resurs Funktioner

Hjalp

SAML Instédllningar
Instéllningar for SAML anvands for att authentisera nar BookitWise ligger som en hostad l16sning och
inte pa foretagets intranet.

SAML instillningar

¥
&

Konfigurera inloggning for att autentisera anvandare i BookitWise fran I1S’en.

SAML aktiverad

SAML version 20

Utfardare devBookitWise.com/saml2/78199a80-bc25-469¢e-a16: | Skapa
Identitetscertifikat Bladdra_ | Ingen fil arvald.

Egen sékvaglurl vid fel

SAML Anvandare och ID typ Login
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E-post serverinstillningar
Mojlighet att stalla in foretagets utgdende mailserver adress. Denna instéallning anvands nar mail
skickas fran systemet till anvdndarna/moétesdeltagarna.

Utgaende e-postserver

& ]

Senvernamn smip.bookitwise.com *
Svarsadress support@oookitwise.com *
Port 25 *
Krav autentisering
Arnvandarnamn support@bpookitwise.com
Ldsenord [T TIT Y]
Aliasnamn BookitWise Hoster

Meddelanden

Administratoren kan lagga in meddelanden till anvdndarna som visas nar anvandaren logga in i
systemet. Det kan vara information eller annat viktigt.

Meddelande

%

Mamn *
Meddelande

Startdatum o
Slutdatum 10}
Ar aktiv
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Rapportinstillningar

Rapportinstallningar

H%
Huvudbild Ingen fil ar vald.
300k i tWisd
Rubriktext Booklfwise
Sidfotstexten Bookitwise 1

Byt svart varde till
Datumformat ddd d MMMM yyyy HH:mm
[ inaktivera lank i rapporten

[EEn grupp per sida

Lista kolumnstoriek

Liten text cellbredd 50 Pixlar
Stor text cellbredd 80 Pixlar 2
Siffror cellbredd 50 Pixlar
Datum cellbredd 100 Pidar
Tid cellbredd a0 Pixlar

1. Instéllningar for namn, sidfot och datumformat mm.
2. Instéllningar for cellbredd i rapporten.

LDAP/eDirectory installningar
Har staller du in LDAP/eDirectory kopplingen. Ange uppgifter enligt texten nedan. Testa genom att
klicka pa den gréna bocken.

Domankeontrollant

M v

Mamn:

Domannamn: *Ex.192.168.0.100:25

Anvandarnamn: Ex. Domannamn \ anvandarnamn

Lésenord:

Base DN: * Ex. CM = Anvandare, DC = domannamn, DC = com.
Sokflter: Ex. (* anvandare)

Servertyp: [ LDAP koppling -

Ar anonym: [l

Auto Import Frekvens: < *Timme (ar)
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Systeminstdllningar

Systeminstéllningar

F1%

Standardsprak | Svenska - |
Bokningsintervall | 60 minutes - |
Antal synliga rum |8 - |

Kolumnbredd i kalendern | 125 pixlar - |

Titel

Logo

Startalternativ | Inloggning kravs |

-F-ur.,)_\.

RIW Software Techn AB

Ingen fil ar vald. 5

Fargschema | —Defauli— x|

Tidsformat | 24 Timmar ~

0 00 - o

Week start with | Mandag ~

Uppdatera Kalender | Var 3 minut ~

-
o

[C] Anviind avancerad bokningsformulr 11

Visa farsta och sista tid for bokning i kalendern | 08:00 © 1800 o 12

Losenordet maste varamellan: | 4 | och 14| signawr 13

Default password abc123 14

Las anvandarkonto efter tre(3) farsék: ©la @nNej

Las upp anvandarkonto nar anvandaren fragar efter "Glomt lasenord Ja @

Use system as | Rum och Resurser - | 1 s

Skicka en kopia av bokningartill dessa 17

adresser

ok wnNPeE

7.
8.
9.

10.
11.

12.
13.
14,
15.

16.
17.

Standardsprak for anvandarna.

Intervall for kalenderbokningar. 15, 30 och 60 min.

Mojlighet att stalla in antal rum som ska vara synliga i 6versikten

Bredden pa kolumnerna i kalendern. Mgjlighet att anpass for basta passform

Loggo i Ovre vanstra hornet for systemet

Olika alternativ for inloggning, 3 alternativ.(Inloggning kravs, Visa bokningar kraver ingen
inloggning, Ingen inloggning kravs)

Mojlighet att dndra fargtema pa systemet

Tidsformat

Anger vilken dag veckan startar med (eng sondag)

Anger hur ofta kalenderna ska uppdateras med senaste dndringar.

Anger om man ALLTID vill anvanda avancerat bokningsformular. Vid ej kryssad sa kommer
forst den ENKLA formularet upp.

Anger vilken tid som ska vara den foérsta och den sista i huvudkalendern.

Mojliggor att tvinga en viss langd pa losenordet for anvandarna.

Funktion for att aktivera Ias pa anvandarkonton efter tre forsok.

Administratoren kan ocksa se till att kontot laser upp sig sjalvt efter att anvandaren begart
nytt I6sen och fatt det mailat till sig.

Anger om man vill anvdnda systemet med RUM, RESURSER eller bdde RUM & RESURSER
Anvands vid specifika fall. Rekommenderas att anvdnda e-post mallar.
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E-postmallar
E-post mallar anvands for att skicka ex bokningsbekraftelse, andringar eller borttagning av bokningar

i systemet. Det finns flera olika mallar.

E-postmall

Booking of Resource

[ Booking of Resource Update

) Cancel Resource Meeting
4& 'M g . M — '

Mall detaljer E-postdetaljer

Malinamn Booking of Resource
Skicka detill | Both -1
E-postamne Resource booking 2

cc

DB kolumner

i
A
i

E-postiext GBS A 90| @EE 8 8 |[ragepnst., [FontName  [Real.. || | B 7 U e
Ao
IHi {Visningsnamn} yoy hays invitation for helow resourcs.

Bokad av 3
Bokad som

Deltagare
IResaurce name:-{Resursens namn} E-postanteckningar
D

Motetsnamn

[Eng Time:-{sluttc) Resursens namn
jsuBjecs-(Matetsnamn} Slutid

Starttid
lattends:~{Dekagare}

Istart Time:-{Starttid} 4

Visningsnamn

By
Bokad av}

1. Har anger om mailet ska ga till: Bokad av, Bokad som eller bada tva. Deltagare i ett mote far
ocksa denna mailmall om bokaren anger att det ska skickas mail.

2. Har anger man amnet for mailet.

3. Detta ar falt som kan anvédndas och som innehaller specifik information for just denna
bokningen. Det kan vara rumsnamn, tider mm. Dessa laggs in i mailet med {}.

4. Har ar meddelandet som gar i vag till mottagaren. De ord med { } runt, byts ut mot aktuell
data for den specifika bokningen.
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Textredigerare
Har finns det mojlighet att sjdlv dndra vissa rubriker och texter. Vid uppgradering av systemet behalls
de lokala dandringarna som gjorts. For att fa hjalp med vart de olika namnen finns, kontakta garna far

support: support@riwsoftware.com.

3o0kitWise

Hem | Admin | Rapport

Hem » Administration » Textredigerare

Textredigerare

-}~ Root

UserControl

)

Visitlog

{#

LookuplList

)

GlobalResources

)

Report
Admin

{#}

3

AddressBook.aspx
AdminHome.aspx
AgainLogon.aspx
ChangePassword.aspx
Default.aspx

Home.aspx

VisitLog koppling
Installningar till visitlog databasen. Ange SQL server och anvandaruppgifter for att skapa koppling
mellan BookitWise och VisitLog

~
.

Servernamn CT16700\SQLEXPRESS
Autentisering S0L Server-Autentisering
Anvandarnamn kriya

Ldsenord LTYTTYTT

Databas VisitLog

Visitlog Integration
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Helgdagar

Manage Holidays

F%

Startfid (c)

Sluttid (O]

Ar aktiv

1. Instéllningar for nar bokning ej ska vara mojlig, starttid och sluttid.
2. Information ex: semester, helgdag etc.
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Outlook synk
Detta ar installningar fér outlook sync. Den majliggdr sync mellan rum i outlook och rummen i
Bookitwise.

Outlook synk
~

Ar aktiverad

Exchange version Exchange2010

Domannamn krtyasurat.onmicrosoft. com * Exempel: user@domain.com
Anvandarnamn pradip.patel@krtyasurat.onmicrosoft.com *

Lésenord seccssene *

URL fr att autoinstaliningar pradip.patel@kryasurat. onmicrosoft.com * Exempel: user@domain.com
Intervall 12 *Minuter

Rumsinfo (Visning pa skirm, iPad)
Det finns mojlighet att med en lank visa bokningar pa en skarm utanfor konferensrummet, se nedan.
Man kan anvanda en iPad eller annan surfplatta eller dator med skarm. Lanken man anvander ar:

Url: http://DOMAN/roomview.aspx?roomname=ERT_RUMSNAMN

Lundbergska, onsdag 15 januari

7:00
|

B:()B‘
|

9:00

m*’"ﬁ dnskad syssc\sﬁltmﬂc)sﬁrad‘ Bokare:- Lundbergska, Antal
‘; deltagare:

1 lzoﬂ‘

12:00
|

13'*)“;‘ Rekrytering, Bokare:- Lundbergska, Antal deltagare:- 0
‘\

1400
i

15«)0‘1

|
1s:od‘

|

| 1700
\ |
18:00

1 2 Visa 24 timmars
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